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गाउँ काय�पा�लका (काय� �वभाजन) �नयमावल�, २०७४ 

नेपालको सं
वधानको धारा २१८ ले �दएको अ�धकार �योग गर� मा�डवी गाउँपा लकाको गाउँ 

काय!पा लकाले आ#नो  काय! 
वभाजनका ला�ग  म'त २०७४/०४/१९ को 'नण!यानुसार देहायका 'नयमह0 

बनाएको छ । 

१.  सं01(त नाम र ,ार3भः(१) यी 'नयमह0को नाम “गाउँ काय!पा लका (काय! 
वभाजन) 'नयमावल�, 

२०७४”  रहेको छ । 

 (२) यो 'नयमावल� तु04त �ार5भ हुनेछ । 

२.  प4रभाषाः 
वषय वा �सं7गले अक8 अथ! नलागेमा यस 'नयमावल�माः- 

 (क)  “अ;य<”  भ4नाले गाउँ काय!पा लकाको अ;य< स5झनुपछ!  । 

 (ख)  “उपा;य<”  भ4नाले गाउँ काय!पा लकाको उपा;य< स5झनुपछ!  । 

 (ग)  “काय!पा लका”  भ4नाले मा�डवी गाउँ काय!पा लका स5झनुपछ!  । 

 (घ)  “काय!कार� अ�धकृत”  भ4नाले गाउँपा लकाको काय!कार� अ�धकृत स5झनुपछ!  । 

 (ङ)  “गाउँपा लका”  भ4नाले मा�डवी गाउँपा लका स5झनुपछ!  । 

(च)  “ 
वषयगत शाखा”  भ4नाले मा�डवी गाउँ काय!पा लका अ4तग!तको 
वषयगत शाखा, 

उपशाखा, काया!लय वा ईकाईलाई स5झनुपछ!  । यस शEदले सं
वधान बमोिजम 

गाउँपा लकालाई तोGकएको काय!स5पादन गन!का ला�ग गाउँ काय!पा लका अ4तग!त रहने 

 श<ा, HवाHIय, कृ
ष, वन, पशु
वकास जHता 
वषय<ेJगत काया!लय वा इकाईलाई समेत 

स5झनुपछ!। 

(छ) “वडा स�चव”  भ4नाले गाउँपा लकाको वडा काया!लयको �शासकLय �मुखको 0पमा 

कामकाज गन! तोGकएको वडा स�चव स5झनुपछ!  । 
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 (ज)  “वडा स म'त”  भ4नाले मा�डवी गाउँपा लकाको वडा स म'त स5झनुपछ!  । 

(झ)  “सदHय”  भ4नाले गाउँ काय!पा लकाको सदHय स5झनुपछ!  । जो शEदले गाउँ 

काय!पा लकाको अ;य<, उपा;य< र वडा अ;य< समेतलाई जनाउनेछ । 

 (ञ)  “सभा”  भ4नाले मा�डवी गाउँपा लकाको गाउँ सभालाई स5झनुपछ!  । 

३.  काय� स3पादनः(१) गाउँ काय!पा लकाको काय! स5पादन गाउँ काय!पा लकाको काया!लय, वडा 

काया!लय एवं 
वषयगत शाखाबाट हुनेछ । 

 (२) गाउँ काय!पा लका अ4तग!त रहने 
वषयगत शाखा वा काया!लय वा उपशाखा वा इकाई वा 

के4Oह0को 
ववरण अनुसूची -१ मा उQलेख भए बमोिजम हुनेछ । 

 (३) उप'नयम (२) बमोिजमका 
वषयगत शाखाह0 र 'तनीह0को काय! 
ववरण गाउँ काय!पा लकाले 

Hवीकृत गरे बमोिजम हुनेछ । 

४.  काय� �वभाजनः(१) गाउँ काय!पा लकाको काया!लय र 
वषयगत शाखाबाट स5पादन हुने काय! 

अनुसूची -२ बमोिजम हुनेछ । 

 (२) गाउँ काय!पा लकाले उप'नयम (१) बमोिजमको 
वषयगत शाखाको काममा आवSयकता 

अनुसार हेरफेर वा थपघट गन! सUनेछ । 

 (३) वडा स म'तबाट स5पादन हुने काय!को अनुसूची -३ बमोिजम हुनेछ । 

 (४) अ;य<, उपा;य<, वडा अ;य< र सदHयको काम, कत!Vय र अ�धकार अनुसूची -४ बमोिजम 

हुनेछ । 

 (५) अ;य<ले 
वषयगत <ेJको काय!को ला�ग काय!पा लकाको कुनै सदHयलाई 'नजले गनY काय!को 

<ेJा�धकार समेत तोकL िज5मेवार� �दन सUनेछ । 
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 (६) काय!पा लकाले आ#नो काय!स5पादनका ला�ग अनुसूची-५ बमोिजमको 
वषयगत स म'त 

गठन गर� कुनै सदHयको संयोजक\वमा \यHतो स म'तको काय!<ेJ तोकL िज5मेवार� �दन 

सUनेछ । 

५. िज3मेवार� तथा उ9रदा�य:वः(१) गाउँ काय!पा लकाबाट  स5पादन भएका कामका  ला�ग अ;य< 

तथा सदHयह0  सामु�हक 0पमा  गाउँ  सभा�'त  उ]रदायी हुनेछन ्। 

 (२) गाउँ काय!पा लकाका सदHयह0 आफूलाई तोGकएको काय!का ला�ग VयिUतगत 0पमा 

काय!पा लका तथा अ;य<�'त उ]रदायी हुनेछन ्। 

 (३) _बषयगत स म'तबाट स5पादन हुने कामका ला�ग स म'तका संयोजक तथा सदHयह0 

सामू�हक 0पमा काय!पा लका�'त उ]रदायी हुनेछन ्। 

 (४) वडा अ;य< आफूले गनY कामका ला�ग काय!पा लका, अ;य< तथा वडा स म'त�'त र वडा 

स म'तबाट ग`रने कामका ला�ग  सामू�हक 0पमा काय!पा लका र सभा�'त उ]रदायी हुनेछ । 

६.  अ=धकार ,:यायोजनः(१) गाउँ काय!पा लकाले आफूलाई �ाaत अ�धकारम;ये केह� अ�धकार 

अ;य<, उपा;य<, वडाअ;य<, सदHय तथा मातहतका स म'त, उपस म'त वा काय!कार� 

अ�धकृतलाई �\यायोजन गनY सUनेछ । 

 (२) अ;य<ले आफूलाई �ाaत अ�धकारम;ये केह� अ�धकार कुनै सदHय वा काय!कार� अ�धकृतलाई 

�\यायोजन गन! सUनेछ । 

 (३) वडा स म'त वा वडा अ;य<ले आफूलाई �ाaत अ�धकारम;ये केह� अ�धकार वडा स म'तका 

कुनै सदHय वा वडा स�चवलाई �\यायोजन गन! सUनेछ । 
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७.  थपघट, हेरफेर वा  संशोधनः(१) काय!पा लकाले यस 'नयमावल�लाई आवSयकता अनुसार थपघट 

वा हेरफेर वा संशोधन  गन! सUनेछ । 

 (२) काय!पा लकाले उप'नयम (१) बमोिजम अनुसूचीमा थपघट वा हेरफेर वा संशोधन गरेको 


वषयको सूचना सव!साधारणको जानकार�को ला�ग �काशन गनु! पनYछ । 

८.  बाधा अCकाउ फुकाऊः यो 'नयम काया!4वयनको स5ब4धमा कुनै बाधा अbकाउ परेमा यस 

'नयमावल�को भावनाको �'तकुल नहुने गर� काय!पा लकाले \यHतो बाधा अbकाउ फुकाउन 

आवSयक VयवHथा गनY सUनेछ । 

९.  यसै �नयम भए गरेको मा�ननेः यो 'नयमावल� Hवीकृ'त हुनुपूव! गाउँ काय!पा लकाबाट स5पादन 

भएका काय!ह0 यसै 'नयमावल� अनु0प भए गरेको मा'ननेछ । 
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अनुसूची -१ 

(�नयम ३ को उप�नयम (२) सँग स3बिIधत) 

गाउँ काय�पा�लकामा रहने �वषयगत शाखा (शाखा, काया�लय, उपशाखा, इकाई) को �ववरण 

(गाउँ काय!पा लकाको आ#नो राजSवको <मता, खच!को आवSयकता, सेवा उपलEध गराउनु पनY 

जनस7cया तथा 
वकासका मूcय मूcय �ाथ मकता अनु0प संगठन तथा VयवHथापन सभY<णका 

आधारमा 
वषयगत शाखा तथा काया!लय, उपशाखा वा इकाई 'नधा!रण गन! सUनेछन ् ।जनशिUतको 

उपलEधता तथा �शास'नक खच!लाई ;यान �दई एउटा 
वषयगत शाखा अ4तग!तको कुनै काया!लय, 

उपशाखा वा इकाईले  मQदो अ4य 
वषय<ेJको काय!समेत स5पादन गनY सUनेछ ।) 

1. सामाIय ,शासन शाखा 

(1) Hथानीय सेवा तथा जनशिUत 
वकास उपशाखा 

(2) साव!ज'नक खर�द तथा स5प
] VयवHथापन उपशाखा 

(3) Hथानीय तह, �देश र संघसँगको स5ब4ध र सम4वय तथा वडासँगको सम4वय उपशाखा 

(4) नगर �हर� VयवHथापन उपशाखा 

(5) 4याय, कानून तथा मानव अ�धकार �वd!धन उपशाखा 

(6) सूचना तथा सeचार �
व�ध 
वकास तथा 
वHतार र एफ.एम. सeचालन उपशाखा 

(7) बजार अनुगमन, गुणHतर, नापतौल, खाdय सुर<ा र उपभोUता �हत संर<ण उपशाखा 

(8) बैठक तथा 
वधायन उपशाखा 

(9) आ4त`रक लेखापर�<ण उपशाखा 

(10) 
वदा, उ\सव, उदg, जाJा, पव!, उपा�ध तथा 
वभुषण इकाई 
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2. राजNव तथा आ=थ�क ,शासन शाखा 

(1) राजSव नी'त तथा �शासन उपशाखा 

(2) आ�थ!क �शासन उपशाखा 

3. पूवा�धार �वकास तथा भवन �नयमन शाखा 

(1) सडक तथा यातायात VयवHथा उपशाखा 

(2) भवन तथा भवन सं�हता एवं 'नमा!ण इजाजत (hडजाइन समेत) उपशाखा 

(3) जiगा नापी तथा नUसा, घरजiगा धनी प ूजा!, भू-उपयोग तथा वHती 
वकास उपशाखा 

• जiगा नापी तथा नUसा, घरजiगा धनी प ूजा! इकाई 

• वHती 
वकास इकाई 

(4) जल
वdयुत, ऊजा! र सडक व
] तथा  सचंाई उपशाखा 

• जल
वdयुत, ऊजा! र सडक व
] इकाई 

•  सचंाई तथा जलउ\प4न �कोप  'नय4Jण इकाई 

(5) वातावरण, पया!वरण एवं जलाधार<ेJ संर<ण तथा फोहोरमैला VयवHथापन उपशाखा 

(6) 
वपd VयवHथापन (बा0णय4J, ए5बुले4स तथा य4J उपकरण प`रचालन समेत) उपशाखा 

(7) साव!ज'नक 'नजी साझेदार� इकाई 

4. आ=थ�क �वकास शाखा 

(1) कृ
ष, पशुप4छk तथा सहकार� काया!लय 

(2) वन तथा भू-संर<ण काया!लय 

(3) उdयोग तथा उdयमशीलता 
वकास उपशाखा 

(4) रोजगार �वd!धन तथा ग`रबी 4यू'नकरण उपशाखा 

5. सामािजक �वकास शाखा 
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(1) आधारभूत तथा मा;य मक  श<ा काया!लय 

(2) खेलकूद तथा अ'त`रUत Glयाकलाप इकाई 

(3) आधारभूत HवाHIय तथा सरसफाई काया!लय 

(4) खानेपानी VयवHथापन काया!लय 

(5) लै7�गक समानता तथा सामािजक सुर<ा उपशाखा 

• लै7�गक समानता इकाई 

• बालबा लका, Gकशोर Gकशोर� तथा युवा इकाई 

• अपा7गता भएका VयिUत तथा mयेnठ नाग`रक इकाई 

(6) गैरसरकार� संHथा प`रचालन, सम4वय तथा 'नयमन इकाई 

(7) सामािजक सुर<ा काय!lम तथा VयिUतगत घटना दता! इकाई 

(8) संHकृ'त, स5पदा, ल लतकला तथा पय!टन �वd!धन इकाई 

6. योजना, अनुगमन तथा तPया�क शाखा 

(1) योजना, काय!योजना तजु!मा तथा उपभोUता स म'त प`रचालन इकाई 

(2) अनुगमन तथा मूQया7कन इकाई 

(3) तIया7क VयवHथापन इकाई 
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अनुसूची -२ 

(�नयम ४ को उप�नयम (१) सँग स3बिIधत) 

�वषयगत शाखाको काय� �वभाजन 

1. सामाIय ,शासन शाखा 

(1) Hथानीय सेवा तथा जनशिUत 
वकास 

• Hथानीय सेवाको VयवHथापन स5ब4धी नी'त, मापद�ड, सेवा शत!, योजना, काया!4वयन र 

'नयमन 

• सं
वधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम!चार�को VयवHथापन 

• Hथानीय सेवाको VयवHथापन स5ब4धी अ4य काय! 

• गाउँपा लकाको संगठन 
वकास, संगठन संरचना तथा दरब4द� 'नधा!रण, जनशिUत 

VयवHथापन र व
ृ] 
वकास 

• Hथानीय सेवाको VयवHथापनमा सूचना तथा सeचार �
व�धको उपयोग, �वd!धन र 'नयमन 

• मानव संशाधन 
वकासका ला�ग अQपकाल�न तथा द�घ!काल�न योजना तजु!मा 

• गाउँपा लकामा साव!ज'नक 
वदा, उ\सव, जाJा, उदg आ�दको VयवHथापन 

• Hथानीय शाि4त स म'त स5ब4धी काय!ह0 

(2) साव!ज'नक खर�द तथा स5प
] VयवHथापन 

• गाउँपा लकाको ला�ग साव!ज'नक खर�द तथा अ4य ब4दोबHतीका सामान स5ब4धी 
वषय 

• गाउँपा लका भJको साव!ज'नक तथा सरकार� स5प
], सामूदा'यक स5प
], भवन, सडक, 

पसल, Vयवसाय, पूवा!धार, उdयोग, खानी तथा ख'नज, वनको 
ववरण स�हतको अdयाव�धक 

अ भलेख 

• गाउँपा लकाको Hवा म\वमा रहेको स5प
]को अdयाव�धक अ भलेख 
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• गाउँपा लकािHथत सरकार� स5प
]को एGककृत 
ववरण 

(3) Hथानीय तह, �देश र संघसँगको स5ब4ध र सम4वय तथा वडासँगको सम4वय 

• संघ तथा �देश तहमा सं
वधान तथा कानून बमोिजमको सहभा�गता तथा �'त'न�ध\व 

• िजQला सम4वय स म'तसँगको सम4वय 

• वडा तहसँगको स5पक!  र सम4वय 

• पJाचार, सभा, समारोह,  शnटाचार 

(4) नगर �हर� VयवHथापन 

• संघीय तथा �देश कानूनको अधीनमा रह� नगर �हर�को सeचालन तथा VयवHथापन नी'त, 

कानून, मापद�ड, काया!4वयन र 'नयमन 

• नगर �हर�माफ! त देहायका काय! स5पादन गनY, 

o नी'त, कानून, मापद�ड, 'नण!यह0 काया!4वयनमा सहयोग, 

o स5प
]को संर<ण, 

o गाउँपा लकामा हुने सभा समारोह, पर5परा तथा जाJा चाडपव!को VयवHथापनमा 

सहयोग, 

o Hथानीय बजार तथा पाGक! 7ग Hथलको VयवHथापनमा सहयोग, 

o नगर �हर� स5ब4धी काय!पा लकाले तोके बमोिजमका नी'त, योजना, काय!lम 

काया!4वयन, 

o गाउँ वHती सरसफाई स5ब4धी मापद�डको काया!4वयन र कसुर उपर छान
वन र 

अनुस4धान, 

o Hथानीय 4या'यक स म'तले गरेका आदेश, फैसला काया!4वयनमा सहयोग, 
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o काया!लय प`रसर, स5पदा, साव!ज'नक, ऐलानी, प'त! जiगा, साव!ज'नक भवन तथा 

भौ'तक पूवा!धारको संर<ण र सुर<ा, 

o 
वपd VयवHथापनमा सहयोग, 

o अपराध रोकथाम तथा अनुस4धानमा सहयोग, 

o फुटपाथ VयवHथापन, 

o 'नमा!ण 'नयमन, 

o गुणHतर 'नय4Jण 

• नगर �हर� स5ब4धी अ4य काय! । 

(5) 4या'यक स म'तको स�चवालय, 4याय, कानून, मानव अ�धकार �वd!धन तथा मेल मलाप र 

म;यHथता, 'नण!य तथा फैसला काया!4वयन 

• 4या'यक स म'तको स�चवालय स5ब4धी काय! 

• 4याय तथा कानूनी राmयको प`रपालना 

• मानव अ�धकारको संर<ण तथा �वd!धन 

• VयिUत र समुदायवीच मेल मलाप र म;यHथताको VयवHथापन 

• 4या'यक 'नण!य तथा फैसला काया!4वयन 

(6) सूचना तथा सeचार �
व�ध 
वकास तथा 
वHतार र एफ.एम. सeचालन 

• आ#नो <ेJ भJ इ4टरनेट सेवा, टे लसे4टर, केबुल तथा तार_बह�न टे ल भजनको �सारणको 

अनुम'त, नवीकरण र 'नयमन 

• एक सय वाटस5मको एफ.एम. रेhडयो सeचालन अनुम'त, नवीकरण र 'नयमन 

• आ#नो <ेJ भJ पJप_Jकाको �काशन अनुम'त, अ भलेख तथा 'नय4Jण 

• अ भलेख VयवHथापनमा नवीनतम सूचना �
व�धको �योग 
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• सूचना तथा सeचार �
व�धमा सव!साधारण जनताको सहज र सरल पहँुच तथा सूचना 

�
व�धको 
वकास र 
वHतार स5ब4धी काय!lम तजु!मा र काया!4वयन 

• वैpा'नक अ;ययन, अनुस4धान र �
व�ध 
वकासमा लगानी 

• सूचना तथा सeचार �
व�धमा आधा`रत तIया7क VयवHथापन 

(7) बजार अनुगमन, गुणHतर, नापतौल, खाdय सुर<ा र उपभोUता �हत संर<ण 

• Hथानीय Eयापार, वाqणmय, वHतुको माग, आपू'त! VयवHथापन तथा अनुगमन 

• बजार तथा हाट बजार VयवHथापन 

• उपभोUता अ�धकार तथा �हत स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, काया!4वयन र 'नयमन 

• Hथानीय वHतुह0को उ\पादन, आपू'त! तथा 'नकासी �<ेपण, मूQय 'नधा!रण र अनुगमन 

• Hथानीय Eयापार र वाqणmय स5ब4धी प ूवा!धार 'नमा!ण 

• Hथानीय वHतु र सेवा Vयापारको मूQय तथा गुणHतरको अनुगमन र 'नयमन 

• उपभोUता सचेतना, लr<त उपभोUताको लगत VयवHथापन र Hथानीय वHत ु तथा सेवाको 

गुणHतर पर�<ण 

• खाdय पदाथ!को गुणHतर 'नय4Jण 

• खानेपानीको गुणHतर 'नय4Jण 

• Hथानीय Vयापार �वd!धन सहजीकरण र 'नयमन 

• Hथानीय वौd�धक स5प
]को संर<ण, �वd!धन र अ भलेखा7कन 

(8) बैठक तथा 
वधायन 

• काय!प ा लका तथा सभाको बैठक VयवHथापन 

• काय!प ा लकाको 'नण!यह0को 
वdयुतीय मा;यमबाट अ भलेखीकरण तथा �काशन 
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• काय!पा लका तथा सभामा पेश गनु!पनY 
व भन ् नी'त, 'नयम तथा कानूनको मHयौदामा 

संयोजन 

• काय!पा लकाका 
व भ4न स म'त, उपस म'त, काय!दलको बैठक VयवHथापन 

• नी'त, कानूनको �माqणक �'तको संर<ण, �काशनका ला�ग सम4वय 

• 
वधायन स5ब4धी अ4य काय! 

(9) आ4त`रक लेखापर�<ण 

• आ4त`रक तथा पूव! लेखापर�<ण 

• लेखापर�<ण 
ववरण (बे0जुको लगत समेत) को अ भलेख VयवHथापन 

• अि4तम लेखापर�<ण काय!मा सहयोग, सम4वय र सहजीकरण 

• लेखापालनस5ब4धी <मता 
वकास काय! 

(10) 
वदा, उ\सव, उदg, जाJा, पव!, उपा�ध, 
वभूषण, आद� । 

• Hथानीय चाडपव!, साव!ज'नक 
वदा, उ\सव, जाJा, उदg आद�को VयवHथापन 

• उपा�ध तथा 
वभूषण स5ब4धी  सफा`रश, अ भलेख़ 

2. राजNव तथा आ=थ�क ,शासन शाखा 

(1) राजSव नी'त तथा �शासन 

• राजSव स5ब4धी नी'त, कानून तजू!मा, काया!4वयन र 'नयमन (राजSव चुहावट 'नय4Jण 

समेत) 

• स5प
] कर, घरबहाल कर,  घर जiगा रिजntेशन शुQक, सवार� साधन कर, सेवा शुQक दHतुर, 

पय!टन शुQक, 
वpापन कर, Vयवसाय कर, भू मकर (मालपोत), द�ड ज`रवाना, मनोरeजन 

कर, बहाल_बटौर� कर, घरजiगा कर, मतृ वा मा`रएको जीवज4तुको हाड,  स7ंग, aवाख, 

छालामा कर, �ाकृ'तक uोत साधन, Vयवसा'यक कर स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, 

काया!4वयन, बाँडफाँड, संकलन र 'नयमन, अ4य आय VयवHथापन 
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• साव!ज'नक खच! तथा �ाकृ'तक uोतबाट �ाaत हुने रोयQट� स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड 

तथा 'नयमन र सोको संकलन तथा बाँडफाँड 

• आ#नो <ेJ भJ राजSवका दर अ4य शुQक 'नधा!रण, संघीय र �देश कानून बमोिजम �ाकृ'तक 

uोत साधन र सेवा शुQक जHता रोयQट� संकलन, सम4वय र 'नयमन 

• मालपोत संकलन 

• कानून बमोिजम ढु7गा, �गwट�, बालुवा, माटो, नुन, Hलेट, फायर UलेजHता खानी ख'नज 

पदाथ!को सवY<ण, अ4वेषण, उ\खनन र सो स5ब4धी रोयQट� स7कलन 

• tेGकङ, कायाGक7ग, Uयानो'न7ग, बeजी जि5प7ग, िजप #लायर, रय्ाि#ट7ग शुQक 

• सामुदा'यक वनको सeचालन र VयवHथापनबाट �ाaत रोयQट� स7कलन 

• �ाकृ'तक uोतको उपयोग स5ब4धी नी'त 'नधा!रण र काया!4वयन तथा �देश र संघीय 

मापद�ड पालना 

• �च लत कानून बमोिजम द�ड ज`रवाना 

• बाँकL बUयौता रकमको लगत र असुल उपर 

• करदाता  श<ा तथा करदाता 
ववरण अdयाव�धक 

• 
व]ीय uोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

• आ�थ!क साधनको मह]म उपयोग तथा प`रचालन 

• राजSव परामश! स म'त स5ब4धी 
वषय 

• Hथानीय राजSव �वd!धनका ला�ग �ो\साहन 

• राजSवको स5भाVयता अ;ययन 

• राजSव सूचना तथा तIया7कको आदान �दान 

• संघीय तथा �देश कानून बमोिजम बजेट घाटापू'त !को uोत VयवHथा 
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(2) आ�थ!क �शासन 

• आ�थ!क (काय!
व�ध) नी'त, कानून, मापद�ड, काया!4वयन र 'नयमन, आ�थ!क �शासन र 

VयवHथापन 

• बजेट सीमा 'नधा!रण, बजेट तजू!मा, काया!4वयन र 'नयमन 

• सिeचत कोष तथा आकिHमक कोषको VयवHथापन 

• लगानी र लाभांशको VयवHथापन 

• लेखा VयवHथापन, खच!, राजSव, धरौट�, काय!सeचालन कोष तथा अ4य सरकार� कोष तथा 

स5प
]को एGककृत 
ववरण 

• समिnटगत आ�थ!क अवHथाको 
वSलेषण 

• ऋण तथा अनुदानको VयवHथापन र 'नयमन 

• लगानी �<ेपण (सरकार�, सहकार� तथा 'नजी) र 
व]ीय VयवHथापन 

• कारोबारको लेखा7कन, 'नय4Jण तथा VयवHथापन 

• राजSव तथा Vययको अनुमान 

• बे0जू फy!यौट 

• आ�थ!क �शासन र VयवHथापन स5ब4धी अ4य 
वषय 

3. पूवा�धार �वकास तथा भवन �नयमन शाखा 

(1) सडक तथा यातायात VयवHथा 

• Hथानीय सडक, zामीण सडक, कृषी सडक तथा यातायात स5ब4धी नी'त, कानून, 

मापद�ड तथा 'नयमन 
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• Hथानीय सडक, zामीण सडक, कृषी सडक, झोलु7गे पुल, पुलेसा र तटब4धन 

स5ब4धी गु0योजनाको तजु!मा, काया!4वयन र Hतरो4न'तका आयोजनाको प�हचान, 

अ;ययन, काया!4वयन, मम!त, स5भार  

• यातायात सुर<ा VयवHथापन र 'नयमन 

• wयाUसी सेवा अनुमती, VयवHथापन र 'नयमन 

• वातावरणमैJी, जलवायु प`रवत!न अनुकूलन, अपा7गता र लै7�गकमैJी यातायात 

�णाल�को �वd!धन 

• आधारभूत यातायात स5ब4धमा �देश सरकारसँग सम4वय 

• यातायात <ेJमा लगानी अ भवdृ�ध 

• यातायात सु
वधामा नाग`रककोक सरल, सहज र समान पहँुच 

• यातायात <ेJमा वातावरणमैJी �
व�धलाई �ो\साहन 

• 'नजी यातायात 'नयमन VयवHथापन 

(2) भवन  तथा भवन सं�हता एवं 'नमा!ण इजाजत (hडजाइन समेत) 

• भवन स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड तथा सो स5ब4धी योजना तजु!मा, आयोजना 

प�हचान, अ;ययन, काया!4वयन र 'नयमन 

• रािntय भवन सं�हता तथा मापद�ड बमोिजम भवन 'नमा!ण अनुम'त र 'नयमन 

• भवन 'नमा!ण इजाजत, भवन सं�हता काया!4वयन 

• भवन 'नमा!णको नUसा Hवीकृ'त, संशोधन, 'नयमन 

• पुरात\व, �ाचीन Hमारक र संzहालय संर<ण, स5बd!धन र पुनः'नमा!ण 

• सरकार� भवन, 
वdयालय, सामूदा'यक भवन, सभागहृ तथा अ4य साव!ज'नक भवन 

तथा संरचना 'नमा!ण र मम!त संभार 
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(3) जiगा नापी तथा नUसा, घरजiगा धनी पूजा!, भू-उपयोग तथा वHती 
वकास 

जiगा नापी तथा नUसा, घरजiगा धनी पूजा! 

• �ादे शक मापद�ड बमोिजम घरजiगा धनी दता! �माणपूजा! 
वतरण तथा लगत 

VयवHथापन 

• भू मको वग{करण अनुसारको लगत 

• जiगाको Gक]ाकाट र भू म लगत (नUसा, uेHता) 'नमा!ण र संर<ण 

• सरकार� �योजनको ला�ग जiगा �ािaत, मुआEजा 'नधा!रण तथा 
वतरणमा सम4वय 

र सहजीकरण 

• जiगा 
ववाद समाधानमा मेल मलाप र म;यHथता 

• 
वSव स5पदा सूचीमा परेका Hमारक र पुराताि\वक मह\व लगायत वन, सीमसार <ेJ, 

तटवत{ <ेJका जiगा स5ब4धी लगत 

वHती 
वकास 

• शहर�करण, वHती 
वकास स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड तथा सो स5ब4धी योजना 

तजु!मा, आयोजना प�हचान, अ;ययन, काया!4वयन र 'नयमन 

• आधारभूत आवासका योजना तजु!मा र काया!4वयन 

• गाउँपा लकामा अVयविHथत बसोबास VयवHथापन काय!lमको तजु!मा र काया!4वयन 

• आधारभूत बसोबास स5ब4धमा �देश सरकारसँग सम4वय 

• योजनावdध र VयविHथत वHती 
वकासका काय!lमको तजु!मा काया!4वयन 

• एGककृत वHती 
वकासका ला�ग जiगाको एGककरण तथा जiगा 
वकास र 

VयवHथापन 
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• संघीय तथा �देश कानूनो अधीनमा रह� आ#नो <ेJको भू-उपयोग नी'त, योजना, 

काय!lम तजु!मा र काया!4वयन 

• संघीय तथा �देशको मापद�डको अधीनमा रह� VयविHथत वHती 
वकासका 

काय!lमको तजु!मा र काया!4वयन 

• संघीय र �देश कानून बमोिजम Hथानीय तहमा सुकु5वासी प�हचान र अ भलेख 

VयवHथा 

• Hथानीय Hतरमा सकु5वासी स5ब4धी जी
वकोपाज!न र बसोबास VयवHथा 

• एGककृत वHती 
वकासका ला�ग जiगाको एGककरण तथा जiगा 
वकास र 

VयवHथापन । 

(4) जल
वdयुत, ऊजा!, सडक व
] र  सचंाई 

जल
वdयुत, ऊजा! र सडक व
] 

• साना जल
वdयुत आयोजना, नवीकरणीय ऊजा! तथा वैकिQपक ऊजा! स5ब4धी नी'त, 

कानून, मापद�ड, योजना, काया!4वयन र 'नयमन 

• वैकिQपक ऊजा! स5ब4धी �
व�ध 
वकास र हHता4तरण, <मता अ भवdृ�ध �वd!धन 

• 
वdयुत 
वतरण �णाल� र सेवाको VयवHथापन, सeचालन र 'नयमन 

• जनसहभा�गतामा आधा`रत Hवदेशी लगानीलाई �ाथ मकता �दद| जलuोतको 

बहुउपयोगी 
वकास काय!lमको तजु!मा र काया!4वयन 

• Hथानीय 
वdयुत 
वतरण �णाल� र सेवाको VयवHथापन, सeचालन र 'नयमन 

• सडक व]ीको VयवHथा 

 सचंाई तथा जलउ\प4न �कोप  'नय4Jण 

•  सचंाई स5ब4धी 'न'त, कानून, मापद�ड 'नधा!रण र 'नयमन 
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•  सचंाई स5ब4धी गु0योजनानको तजु!मा, काया!4वयन र Hतरो4न'तका आयोजनाको 

प�हचान, अ;ययन, काया!4वयन, मम!त, स5भार र 'नयमन 

• Hथानीय साना, सतह तथा भू मगत  सचंाई �णाल�को सeचालन 'नमा!ण, सुधार, 

मम!त स5भार तथा सेवा शुQकको 'नधा!रण र स7कलन VयवHथापन 

• जलउ\प4न �कोप 'नय4Jण स5ब4धी  

• Hथानीय तटब4ध, नद� 'नय4Jण तथा नद� VयवHथापन र 'नयमन 

• साना जलउपयोग स5ब4धी आयोजना तजु!मा, काया!4वयन र अनुगमन । 

(5) वातावरण, पया!यवरण एवं जलाधार <ेJ संर<ण तथा फोहोरमैला VयवHथापन 

• Hव}छ तथा HवHथ वातावरण र जलाधार तथा व4यज4तुको संर<ण VयवHथापन 

स5ब4धी नी'त, कानून, काय!lम तजु!मा, काया!4वयन र 'नयमन 

• व<ृारोपण तथा ह`रयाल� तथा ह`रत <ेJको �वd!धन 

• फोहोरमैला स7कलन, पुनःउपयोग, �शोधन, 
वसज!न र सोको सेवा शुQक 'नधा!रण र 

'नयमन 

• सरसफाई तथा HवाHथज4य फोहोरमैलाको VयवHथापन 

• वायु तथा ;वनीको �दषुण 'नय4Jण 

• हा'नकारण पदाथ!हरजको 'नयमन तथा 'नय4Jण 

• साव!ज'नक शौचालयल VयवHथापन 

• वातावरणीय जोqखम 4यू'नकरण 

• 4यून काव!नमुखी तथा वातावरणमैJी 
वकास अवल5बन 

• वातावरण संर<ण <ेJ 'नधा!रण र VयवHथापन 

• पानी मुहानको संर<ण 
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• प�हरो 'नय4Jण 

• जलवायु प`रवत!न अनुकूलन काय!lम 

(6) 
वपd VयवHथापन, वा~ण य4J, ए5बुले4स 

• 
वपd VयवHथापन स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड तथा Hथानीय Hतरका 

आयोजनाको काया!4वयन र 'नयमन 

• 
वपd पूव!तयार� तथा �'तकाय! योजना, जोqखम 4यू'नकरण काय!योजना 

• 
वपd पूव!तयार�, खोज तथा उdवार, राहत सामाzीको पूव! भ�डारण, 
वतरण र 

सम4वय 

• 
वपd जोqखम <ेJको नUसा7कन तथा वHतीह0को प�हचान र Hथाना4तरण 

• 
वपd VयवHथापनमा संघ, �देश र Hथानीय समूदाय, संघ संHथा, 'नजी <ेJसँगको 

सहयोग, सम4वय र सहकाय! 

• 
वपd कोषको Hथापना तथा सeचालन र uोत साधनको प`रचालन 

• 
वपd पSचात Hथानीय Hतरको पुनHथा!पना र पुन'न!मा!ण 

• 
वपd स5ब4धी तIया7क VयवHथापन र अ;ययन अनुस4धान 

• �ाकृ'तक �कोपको रोकथाम र पूव!तयार� 

• 
वपd जोqखम 4यू'नकरणको ला�ग पूव! सूचना �णाल� स5ब4धी काय!lमको तजु!मा र 

काया!4वयन 

• वा~ण य4J तथा ए5बुले4सको सeचालन तथा VयवHथापन 

• Hथानीय आपतक्ाल�न काय!सeचालन �णाल� 

(7) साव!ज'नक 'नजी साझेदार� 

• Hथानीय साव!ज'नक-'नजी साझेदार� स5ब4धी Hथानीय नी'त, योजना 'नमा!ण 



 

20 

 

• Hथानीय साव!ज'नक-'नजी साझेदार�का आयोजना छनौट तथा काया!4वयन 

• Hथानीय 
वकासमा 'नजी <ेJको �वd!धन 

4. आ=थ�क �वकास शाखा 

(1) कृ
ष, पशुप4छk तथा सहकार� 

कृ
ष 

• कृ
ष, कृ
ष �सार, कृ
ष उ\पादन VयवHथापन स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, 

मापद�ड, योजना, काया!4वयन र 'नयमन 

• कृ
ष बजार सूचना, कृ
ष बजार तथा हाटबजारको पूवा!धार 'नमा!ण, साना  सचंाई 

'नमा!ण, ता लम, �
व�ध �सार, �ा
व�धक टेवा, कृ
ष सामाzी आपू'त! र कृषक <मता 


वकास काय!lमको सeचालन 

• कृ
षज4य �ाकृ'तक �कोप तथा महामार� रोग को 'नय4Jण 

• कृ
ष वातावरण संर<ण तथा जै
वक 
व
वधताको संर<ण र �वd!धन 

• कृ
ष �सार तथा जनशिUतको �<ेपण, VयवHथापन र प`रचालन 

• उ}च मूQययुUत कृ
षज4य वHतुको �वd!धन, 
वकास तथा बजार�करण 

• कृ
षस5ब4धी वीमा र कजा! सहजीकरण 

• शीत भ�डारणको VयवHथापन 

• कृषकह0को <मता अ भवdृ�ध, �ा
व�धक सेवा, टेवा, सीप 
वकास र शशिUतकरण 

• कृ
ष _बउ _बजन, नSल, मलखाद र रसायन तथा औष�धह0को आपू'त!, उपयोग  र 

'नयमन 

• कृषक समूह, कृ
ष सहकार� र कृ
ष स5ब4धी Hथानीय संघ संHथाह0को सम4वय, 

VयवHथापन र 'नयमन 
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• कृ
ष स5ब4धी �
व�धको संर<ण र हHता4तरण 

• कृ
ष तIया7कको VयवHथापन र सूचना �णाल� तथा कृ
ष स5ब4धी सूचनाको �चार 

�सार  

• कृ
ष uोत के4Oको Hथापना र VयवHथापन 

पशुप4छk 

• पशुपालन र पशु HवाHIय स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�ड, योजना, 

काया!4वयन र 'नयमन 

• पशुप4छk बजार सूचना, हाटबजारको पूवा!धार 'नमा!ण, ता लम, �ा
व�धक टेवा, कृषक 

<मता 
वकास काय!lमको सeचालन र 'नयमन 

• पशुप4छkज4य �ाकृ'तक �कोप तथा महामार� रोगको 'नय4Jण 

• पशुप4छk �चGक\सा सेवाको VयवHथापन 

• पशुनSल सुधार पdद'त 
वकास र VयवHथापन 

• पशुप4छk स5ब4धी वीमा र कजा! सहजीकरण 

• Hथानीय चरन तथा खक!  
वकास र VयवHथापन 

• पशु आहारको गुणHतर 'नयमन 

• Hथानीय Hतरमा पशुप4छk स5ब4धी तIया7कको VयवHथापन र सूचना �णाल� 

• पशु बधशाला र शीत भ�डारणको VयवHथापन र 'नयमन 

• पशुपालन तथा पशु HवाHIय स5ब4धी अ4य काय! 

सहकार� 

• सहकार� संHथा स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�डको 'नमा!ण, काया!4वयन र 

'नयमन 
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• Hथानीय सहकार� संHथाको दता!, अनुम'त, खारेजी र 
वघटन 

• सहकार� वचत तथा ऋण प`रचालन स5ब4धी Hथानीय मापद�ड 'नधा!रण र 'नयमन 

• सहकार� स5ब4धी रािntय, के4O�य, 
वषयगत, �ादे शक र Hथानीय संघसंHथासँग 

सम4वय र सहकाय! 

• सहकार� स5ब4धी Hथानीय तIया7क VयवHथापन र अ;ययन अनुस4धान 

• Hथानीय सहकार�को <मता अ भवdृ�ध 

• Hथानीय सहकार� <ेJको �वd!धन, 
वकास र प`रचालन । 

(2) वन, भू-संर<ण, व4यज4तु, जलाधार, जhडबुट� तथा जै
वक 
व
वधता 

• वन, ज7गल, व4यज4तु, चराचु07गी, जल उपयोग, वातावरण, पया!वरण तथा जै
वक 


व
वधता स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�ड, योजना, काया!4वयन र 'नयमन 

• सामुदा'यक, zामीण तथा सहर�, धा म!क, कबु लयती वनको संर<ण, स5वd!धन, 

उपयोग र 'नयमन 

• वन उपभोUता समूहको VयवHथापन 

• म;यवत{ <ेJको सामुदा'यक, धा म!क र कबु लयती वनको VयवHथापन 

• नद� Gकनार, नद� उकास, नहर Gकनार तथा सडक Gकनारमा व<ृारोपण VयवHथापन 

• 'नजी तथा Vयवसा'यक वनको �वd!धन र 'नयमन 

• साव!ज'नक खाल� जiगा, पाखा वा <ेJमा व<ृारोपण, स5भार, उपयोग र VयवHथापन 

• जhडबुट� तथा अ4य गैरकाnठ वन पैदावार स5बि4ध, सभY<ण, उ\पादन, संकलन, 

�वd!धन, �शोधन र बजार VयवHथापन 

• वन 
वउ बगैचा Hथापना, VयवHथापन र �वd!धन 

• नस!र� Hथापना, 
व0वा उ\पादन, 
वतरण, रोपण र �वd!धन 
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• व4यज4तु र चराचु07गीको संर<ण, Vयवसा'यक पालन, उपयोग र अनुगमन 

• व4यज4तुबाट Hथानीय समुदायमा पनY �भाव रोकथाम, VयवHथापन 

• Hथानीय �ाणी उdयान (�चhडयाखाना) को Hथापना र सeचालन 

• Hथानीय व4यज4तु पय!टन र आयआज!न 

• Hथानीय Hतरमा अखेटो पहारको VयवHथापन 

• वन, व4यज4तु तथा चराचु07गीको अ भलेखा7कन र अ;ययन अनुस4धान 

• रैथाने �जा'तको संर<ण र �वd!धन 

•  मचाहा �जा'तको 'नय4Jण 

• जै
वक 
व
वधताको अ भलेख 

• सामुदा'यक भू-संर<ण र सोमा आधा`रत आय आज!न काय!lम 

• भू-संर<ण र जलाधार VयवHथापनज4य सामूदा'यक अनुकूलन 

• जलवायु प`रवत!न, अनुकूलन काय! 

• आयआज!नमा आधा`रत जhडबुट�को संर<ण, �वd!धन, VयवHथापन 

(3) उdयोग तथा उdयम शलता 
वकास र खानी तथा ख'नज पदाथ!को संर<ण 

उdयोग 

• लघु, घरेलु तथा साना उdयोगको दता!, नवीकरण, खारेजी र 'नयमन 

• लघु, घरेलु तथा साना उdयोगको 
वकास र �वd!धन 

• उdयम शलता �वd!धन 

• Vयापा`रक फम!, पसलको दता!, अनुम'त, नवीकरण, खारेजी र 'नयमन 

• सीप 
वकास स5ब4धी काय!को �वd!धन 

खानी तथा ख'नज 
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• खानी तथा ख'नज पदाथ!को संर<ण स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�ड तथा 

योजनाको काया!4वयन र 'नयमन 

• ढु7गा, �गट�, बालुवा, माटो, नुन, Hलेट, ख`रढु7गा, फायरUले जHता खा'नज4य वHतु 

सभY<ण, अ4वेषण, उ\खनन 

• ढु7गा, �गट�, बालुवा, नुन, माटो, ख`रढु7गा, फायरUले तथा Hलेट आ�द खा'नज4य 

वHतुको संर<ण, 
वकास, उ\खनन र उपयोग स5ब4धी दता!, अनुम'त, नवीकरण, 

खारेजी र VयवHथापन 

• खानी तथा ख'नज पदाथ! स5ब4धी सूचना तथा तIया7क संकलन अ भलेख तथा 

VयवHथापन 

• भौगो भ!क नUसा �काशन । 

(4) रोजगार �वd!धन तथा ग`रवी 4यू'नकरण 

• ग`रवी 'नवारण स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�ड, 'नयमन र अ;ययन 

अनुस4धान 

• ग`रबी 'नवारणको Hथानीय रणनी'त तजु!मा 

• ग`रब घरप`रवार प�हचान स5ब4धी Hथानीय सभY<ण, सूचना VयवHथापन र 'नयमन 

• ग`रवी 'नवारण स5ब4धी रािntय, �ादे शक र Hथानीय संHथासँग स5पक! , सम4वय र 

सहकाय! 

• रोजगार तथा बेरोजगारको तIया7क स7कलन, �शोधन र सूचना �णाल�को Hथापना 

• HथानीयHतरमा रहेका 
वदेशी � मकको लगत स7कलन तथा सूचना VयवHथापन 

• प�हचान भएका ग`रब घरप`रवार एवं लr<त समूह स5ब4धी Hथानीय योजना, 

काय!lम, uोत प`रचालन र VयवHथापन 
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• संघीय र �देश कानून बमोिजम Hथानीय तहमा सुकु5वासीको प�हचान र अ भलेख 

VयवHथापन 

• सुकु5वासी स5ब4धी जी
वकोपाज!न र बसोबास VयवHथापन 

• रोजगार�का अवसर  सज!ना स5ब4धी 

5. सामािजक 
वकास शाखा 

(1) आधारभूत तथा मा;य मक  श<ा 

• �ारि5भक बाल  श<ा तथा 
वdयालय  श<ा, अनौपचा`रक  श<ा, खुला तथा 

वैकिQपक  श<ा (गु0कुल, मदरसा, गु5वा आ�द), 'नर4तर  सकाइ तथा 
वशेष  श<ा 

स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, योजनाको 'नमा!ण, काया!4वयन र 'नयमन 

• �ा
व�धक  श<ा तथा Vयवसा'यक ता लमको योजना तजु!मा, सeचालन, अनुम'त र 

'नयमन 

• पा�यlम र पा�यसामाzीको 
वतरण तथा काया!4वयन 

• 
वdयालय  श<क तथा कम!चार� VयवHथापन 

• 
वdयालयको नUसा7कन, अनुम'त, Hवीकृ'त, समायोजन तथा 'नयमन 

• शैr<क पूवा!धार 'नमा!ण र मम!त स5भार 

• आधारभूत तह (क<ा ८) को पर�<ा VयवHथापन 

• 
वdयाथ{  सकाई उपलEधीक पर�<ण र VयवHथापन 

• 
वdया�थ! �ो\साहन तथा छाJव
ृ]को VयवHथापन 

• शैr<क परामश! सेवाको अनुम'त तथा 'नयमन 

• HथानीयHतरको शैr<क pान, सीप र �
व�धको संर<ण, �वd!धन र Hतर�करण 

• मा;य मक तहस5मको शैr<क काय!lमको सम4वय र 'नयमन 
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• पुHतकालय एवं पJप_Jका 

• Hथानीय पुHतकालय, वाचनालय तथा सामुदा'यक अ;ययन के4O सeचालन तथा 

VयवHथापन । 

(2) खेलकूद तथा अ'त`रUत Glयाकलाप 

• HथानीयHतरमा खेलकूद �शासन तथा संघ सHंथाको 'नयमन र सम4वय 

• खेलकूदको संरचनाको पूवा!धार 'नमा!ण सeचालन तथा 
वकास 

• खेलकूदको 
वकास र �वd!धन 

• खेलकूद �'तयो�गताको आयोजना र सहभा�गता 

• अ'त`रUत Glयाकलाप स5ब4धी 
वषय 

(3) आधारभूत HवाHIय तथा सरसफाई 

• आधारभूत HवाHIय र सरसफाई स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, योजनाको 

'नमा!ण, काया!4वयन तथा 'नयमन 

• रािntय तथा �देश Hतर�य ल�य र मापद�ड बमोिजम Hथानीय Hतरको HवाHIय 

स5ब4धी ल�य र गुणHतर 'नधा!रण 

• रािntय र �ादे शक मापद�ड अनु0प जनरल अHपताल, न स!7ग होम, 'नदान के4O 

तथा अ4य HवाHIय संHथाह0को िUल'नक दता!, सeचालन अनुम'त र 'नयमन 

• आधारभूत HवाHIय सेवाको सeचालन र �वd!धन 

• अHपताल र अ4य HवाHIय संHथाको Hथापना तथा सeचालन 

• HवाHIय सेवा स5ब4धी भौ'तक पूवा!धार 
वकास तथा VयवHथापन 

• सरसफाई सचेतनाको अ भवdृ�ध 

• रUतसeचार सेवा तथा Hथानीय र सहर� HवाHIय सेवा 
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• औष�ध पसल सeचालन र 'नयमन 

• औष�धज4य वनHप'त, जhडबुट� र अ4य औष�धज4य वHतुको उ\पादन, �शोधन र 


वतरण 

• HवाHIय वीमा लगायतका सामािजक सुर<ा काय!lमको VयवHथापन 

• औष�ध तथा अ4य मेhडकल उ\पादनह0को 4यूनतम मूQय 'नधा!रण र 'नयमन 

• औष�धको उ�चत �योग र सु�म जीव 'नरोधक �'तरोध 4यू'नकरण 

• औष�ध र HवाHIय उपकरणको ख`रद, भ�डारण र 
वतरण 

• HवाHIय सूचना �णाल�को VयवHथापन 

• जनHवाHIय 'नगरानी (पिEलक हेQथ सभYले4स) 

• �वd!धना\मक, �'तकारा\मक, उपचारा\मक, पुनHथा!पना\मक र aया लए�टभ 

HवाHIय सेवाको सeचालन 

• HवHथ जीवनशैल�, पोषण, शार�`रक Vयायाम, योग अ�यास, HवाHIय व]ृको पालना, 

पeचकम! लगायतका जनHवाHIय सेवाको �वd!धन 

• जुनो�टक र Gकटज4य रोगको 'नय4Jण तथा VयवHथापन 

• सु'त!, म�दरा र लागुपदाथ!ज4य वHतुको �योग 'नय4Jण तथा सचेतना अ भवdृ�ध 

• आयुवY�दक, युनानी, आ5ची, हो मयोaया�थक, �ाकृ'तक �चGक\सा लगायतका 

पर5परागत HवाHIय उपचार सेवाको VयवHथापन 

• जनHवाHIय, आपतक्ा लन HवाHIय तथा महामार�को 'नय4Jण, योजना र 

काया!4वयन 

• स0वा तथा नसनY रोगको 'नय4Jण तथा रोकथाम 

• आकिHमक HवाHIय सेवा �वाह 
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(4) खानेपानी VयवHथापन 

• Hथानीय खानेपानी स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, योजना, काया!4वयन र 'नयमन 

• खानेपानी महसुल 'नधा!रण र खानेपानी सेवा VयवHथापन 

• साव!ज'नक Hथलमा 
पउने पा'न VयवHथापन 

• Hव}छ खानेपानी आपू'त! स5ब4धी 
वषय 

(5) लै7�गक समानता तथा सामािजक सुर<ा 

लै7�गक समानता 

• म�हला हक स5ब4धी नी'त, योजना, काया!4यवन र 'नयमन 

• म�हलाको आ�थ!क, सामािजक, राजनी'तक, शसिUतकरण तथा <मता 
वकास 

• लै7�गक �हसंा 'नवारणको ला�ग 'नरोधा\मक, �वd!धना\मक, संर<णा\मक उपाय र 

पुनHथा!पना 

• लै7�गक उ]रदायी बजेट 

बालबा लका 

• बालबा लकाको हक �हत संर<ण स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�ड, योजना, 

काया!4वयन र 'नयमन 

• बालबा लकाको हक �हत संर<ण 

• बालमैJी शासकLय �व4ध, बालUलब, बाल संर<ण स म'त तथा बाल सeजाल 

• बालबा लकाको हक �हत संर<ण स5ब4धमा संघ, �देश तथा अ4य 'नकायसँग 

स5पक! , सम4वय तथा सहकाय! 

• बालबा लका प`रवार सहयोग 

• वैकिQपक Hयाहार पdद'तको काया!4वयन 
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• बाल 4याय 

• बाल गहृ, पुनHथा!पना के4O,  शशु Hयाहार के4O र बाल
वकास के4O VयवHथापन 

• असहाय बालबा लका, सडक बालबा लका VयवHथापन 

• बाल �हसंा 'नय4Jण 

• बालसुधार तथा पुनःHथापना के4O Hथापना, संचालन अनुमती र 'नयमन 

• आपतक्ा लन बाल उdवार कोष Hथापना र VयवHथापन 

युवा 

• युवा जागरण, सशिUतकरण र प`रचालन 

• युवा सीप, उdयम शलता तथा नेत\ृव 
वकास 

mयेnठ नाग`रक 

• mयेnठ नाग`रकको लगत, प`रचयपJ, स5मान, HवाHIय सु
वधा, सामािजक सुर<ा 

स5ब4धी काय! 

• mयेnठ नाग`रकको Uलब, �दवा सेवा के4O, भेटघाट Hथल, आ�य के4Oको सeचालन 

तथा VयवHथापन 

अपा7गता भएका VयिUत र एकल म�हला 

• संघ तथा �देससँगको सम4वयमा अपा7गता पुनःHथापना के4O तथा असUत Hयाहार 

के4Oको सeचालन र VयवHथापन 

• अपा7ग भएका VयिUत तथा असहायको लगत अdयाव�धक, प`रचयपJ 
वतरण, 

सामािजक सुर<ा तथा सु
वधाको VयवHथापन तथा 
वतरण 

• अपा7गता भएका VयिUतमैJी पूवा!धार 'नमा!ण तथा सeचालन 

• अपा7गता भएका VयिUत र असUतह0को VयवHथापन स5ब4धी अ4य काय! 
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• एकल म�हला स5ब4धी काय! 

(6) गैरसरकार� संHथा प`रचालन, सम4वय तथा 'नयमन 

• Hथानीय  Hतरमा समाज कQयाण स5ब4धी संघ संHथा (गैरसरकार�, सामािजक तथा 

सामुदा'यक संघ संHथा) को दता!, नवीकरण तथा 'नयमन 

• गुठk, कोष तथा अ4य tnटह0को VयवHथापन 

• 'नजी तथा गैरसरकार� <ेJह0सँग सम4वय र सहकाय! 

• सम4वय र प`रचालन 

• सामािजक संघ संHथा स5ब4धी अ4य 
वषय 

(7) सामािजक सुर<ा काय!lम तथा VयिUतगत घटना दता! 

• सामािजक सुर<ा स5ब4धी Hथानीय नी'त, कानून, मापद�ड, 'नयमन र अ;ययन 

अनुस4धान 

• संघ तथा �देशले 'नधा!रण गरेको मापद�ड बमोिजम सामािजक सुर<ा स5ब4धी 

काय!lम काया!4वयन 

• सामािजक सुर<ाको काया!4वयनको ला�ग संघ, �देश र Hथानीय संघ संHथासँग 

स5पक! , सम4वय र सहकाय! 

• Hथानीय सामािजक सुर<ा योजना र VयवHथापन तथा आवSयक तIया7क संकलन 

एवं VयवHथापन 

(8) संHकृ'त, स5पदा, ल लतकला तथा पय!टन �वd!धन 

• भाषा, संHकृ'त र ल लतकलाको संर<ण र 
वकास स5ब4धी Hथानीय Hतरको नी'त, 

कानून, मापद�ड, योजना, काया!4वयन र 'नयमन 

• पुरात\व, �ाचीन Hमारक तथा संzहालयको संर<ण, स5भार, �वd!धन र 
वकास 
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• पर5परागत 0पमा च लआएका जाJा तथा पव!को सeचालन र VयवHथापन 

• Hथानीय मह\वका धा म!क तथा साँHकृ'तक स5पदाको VयवHथापन 

• पय!टकLय मह\वका Hथल, तथा स5पदाको प�हचान, संर<ण र �वd!धन 

• पय!टन पूवा!धार 
वकास तथा �ो\साहन 

• पुराताि\वक, धा म!क मह\वका स5पदाह0को संर<ण तथा स5बd!धन 

• भाषा, संHकृ'त, जाJा, पव! र ल लतकलाको संर<ण, �वd!धन 
वकास 

6. योजना, अनुगमन तथा तIया7क शाखा 

(1) योजना तजु!मा, काय!योजना तयार�, उपभोUता स म'त प`रचालन 

• 
वकास आयोजना तथा प`रयोजना स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, योजना र 'नयमन 

• Hथानीय 
वकास नी'त, अQपकाल�न, म;यकाल�न तथा द�घ!काल�न 
वकास योजना 

तजु!मा, अनुगमन तथा मूQया7कन 

• आ�थ!क, सामािजक, सांHकृ'तक, वातावरणीय, �
व�ध र पूवा!धारज4य 
वकासका ला�ग 

आवSयक आयोजना तथा प`रयोजनाह0को तजु!मा, काया!4वयन, अनुगमन तथा 

मूQया7कन 

• वा
ष!क 
वकास काय!lम, आयोजना तजु!मा, काया!4वयन 

• 
वकास 'नमा!ण �Glयामा Hथानीय जनसहभा�गता अ भवdृ�धका काय!lम तजु!मा र 

काया!4वयन 

• 
वकास योजनाह0को वातावरणीय �भाव मूQया7कन 

• उपभोUता स म'तको 
ववरण, <मता 
वकास 

• 
वकासका �ाथ मकता �ाaत <ेJ 'नधा!रण 

• संघीय र �ादे शक आयोजना, प`रयोजना काया!4वयनमा सम4वय, सहजीकरण र सहयोग 
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• 
वकास आयोजना तथा प`रयोजना स5ब4धी अ4य काय! 

(2) अनुगमन तथा मूQया7कन 

• 
वकास आयोजनाको अनुगमन, आव�धक �ग'त तथा �'तफलको स म<ा 

• 
वकास योजनाको अनुगमन तथा मूQया7कनको आधार तथा �Glया  'नधा!रण 

• आयोजनाको अ;ययन, अनुस4धान तथा �भाव मूQया7कन 

• _बषय <ेJगत नी'तको अनुगमन तथा मूQया7कन 

(3) तIया7क VयवHथापन 

• तIया7क संकलन, VयवHथापन तथा �योग स5ब4धी नी'त, कानून, मापद�ड, योजना, 

काया!4वयन र 'नयमन 

• सूचना तथा अ भलेख के4Oको Hथापना तथा सeचालन 

• आधु'नक �
व�ध माफ! त VयिUतगत घटना दता! (ज4म, म\ृयु, 
ववाह, वसाईसराई, 

स5ब4ध 
व}छेद र धम!पुJ\धम!पुJी), अ भलेख VयवHथापन तथा �'तवेदन 

• Hथानीय तIया7क संकलन, �शोधन, अ भलेखीकरण तथा 
वतरण 

o आधारभूत तIया7क, संकलन र VयवHथापनः जनसा7िcयक, �ाकृ'तक, आ�थ!क, 

सामािजक, साँHकृ'तक, भौ'तक पूवा!धार, रोजगार�को अवHथा, कुल zाहHथ 

उ\पादन, �'त VयिUत आय, मानव 
वकास सूचकांक, राजSव तथा आय Vयय 

समेतको संयुUत तIया7क संकलन र �शोधन गर� सूचना �णाल�मा आवdधता र 

पािSच!�चJ तथा uोत नUसाको अdयावd'यक एवं अ भलेख 

o बेरोजगारको तIया7क संकलन 

o Hथानीय Vयापारको तIया7क �णाल� र अ;ययन अनुस4धान 

o सामािजक सुर<ा स5ब4धी Hथानीय तIया7क र सूचना VयवHथापन 
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o स5प4न भएका तथा चालु योजनाको 
ववरण 

o 
वषय <ेJगत सूचना, तIया7कको संकलन, अ भलेख 

• �देश तथा संघसँग तIया7क एवं सूचना आदान �दान र सम4वय  

• स5भाVय �ाकृ'तक uोत तथा साधनको अ भलेख (�ोफाईल) VयवHथापन 

• गाउँपा लकाका आव�धक तथा वा
ष!क काय!lम र बजेट Hवीकृ'त 

OnटVयः गाउँ काय!पा लकाले मा�थ उQलेqखत 
वषय<Jे समेwने गर� आ#नो आवSयकता र �ाथ मकता 

अनु0प काया!लय, शाखा वा उपशाखा वा इकाई स�हतको �शास'नक ढाँचा Hवीकृत गर� लागु गन! सUनेछ । 
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अनुसूची -३ 

('नयम ४ को उप'नयम (३) सँग स5बि4धत) 

वडा स म'तबाट स5पादन हुने काय! 

(1) वडा #तर�य तPया�क संकलन तथा अQयाव=धक गनRः 

• आ#नो वडा  भJको वHतुगत 
ववरण (नद�नाला, जै
वक 
व
वधता, ख'नज पदाथ!, 

जनस7cयाको बनोट, आ�थ!क अवHथा, उdयोगध4दा,  श<ा तथा HवाHIय स5ब4धी 
ववरण 

आद�) तयार गनY, अdयाव�धक गद� लैजाने 

• 'नजी घर तथा घरप`रवारको लगत रा�े 

• ऐ'तहा सक, पुराताि\वक, साँHकृ'तक तथा धा म!क मह\वका स5पदा, �ाचीन Hमारक, 

साव!ज'नक तथा सामुदा'यक भवन, साव!ज'नक, ऐलानी, प'त! जiगाको लगत रा� े तथा 

संर<ण गनY 

• खुला <ेJ, चोक, घाट, पाट�, पौवा, स]ल, धम!शाला, मठ, मि4दर, गु5वा, मिHजद, देवHथल, 

मदरसा, प'त ! जiगा, डाँडापाखा, चरन<ेJ, पानीको मूल, पोखर�, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, 

ढु7गेधारा, गुठkघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, पानीघwट,  मलको तIया7क संकलन 

गर� अdयाव�धक लगत रा�,े संर<ण गनY र खि�डकृत तIया7क र सूचना स�हतको वडाको 

पािSव!�चJ तयार तथा अdयाव�धक गनY 

(2) वडाका �वकास �नमा�णका योजना तजु�मा, काया�Iवयन, अनुगमन तथा आव=धक ,ग�त स�म1ा 

गनRः 

• सहभा�गतामूलक योजना तजु!मा �णाल� अनुसार वHती वा टोलHतरबाट योजना तजु!मा 

�Glया अवल5बन गर� वHती तथा टोलHतर�य योजनाको माग स7कलन, �ाथ मकLकरण 

तथा छनौट गनY, 

• टोल 
वकास संHथाको गठन र प`रचालन तथा वडा भJ सeचालन हुने योजनाह0का ला�ग 

उपभोUता स म'तको गठन तथा सोको अनुगमन गनY 

• वडा भJका योजना तथा भौ'तक पूवा!धारको संर<ण, मम!त स5भार, रेखदेख तथा VयवHथापन 

गनY 

(3) वडाका �वकास �नमा�णका काय�हS गनRः 

• बालउdयानको VयवHथा गनY 

• अनौपचा`रक  श<ा काय!lम तथा �ारि5भक वाल 
वकास के4O सeचालन र VयवHथापन गनY, 
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• पुHतकालय, वाचनालय, सामुदा'यक  सकाई के4O, ,बालUलब तथा बालसeजालको सeचालन 

र VयवHथापन गनY, 

• वडा तहको HवाHIय के4O तथा उप के4Oको VयवHथापन गनY, 

• बालबा लकाह0लाई _ब. स.िज., पो लयो,  भटा मन “ए”  को VयवHथा गनY, 

• पोषण काय!lमको सeचालन गनY, 

• वडा तहमा HवाHIय जनचेतना 
वकास तथा HवाHIय सूचना काय!lमको सeचालन गनY, 

• शहर� तथा zामीण HवाHIय िUल'नकको सeचालन गनY, गराउने, 

• साव!ज'नक शौचालय तथा Hनान गहृको 'नमा!ण र VयवHथापन गनY, गराउने, 

• वडाHतर�य सामुदा'यक धाराको �ब4ध, कुवा, इनार तथा पोखर�को 'नमा!ण, संर<ण र 

गुणHतर 'नयमन गनY, 

• घरबाट 'नकास हुने फोहोरमैलाको स7कलन र VयवHथापन, चोक तथा गQल�ह0को सरसफाई, 

ढल 'नकास, मरेका जनावरको VयवHथापन, सतह� पानीको 'नकास तथा पानीको uोत संर<ण 

गनY, गराउने 

• कृ
ष तथा फलफूल नस!र�को Hथापना, सम4वय र �वd!धन तथा वडाHतर�य अगुवा कृषक 

ता लमको अ भमुqखकरण गनY, 

• कृ
ष मलको माग स7कलन गनY, 

• कृ
षमा लाiने रोगह0को 
ववरण तयार गनY, 

• पशुपंछk 
वकास तथा छाडा चौपायाको VयवHथापन, 

• वडा भJको चरण <ेJ संर<ण तथा VयवHथापन गनY, 

• Hथानीय समुदायका चाडपव!, भाषा संHकृ'तको 
वकासको ला�ग कला, नाटक, जनचेतनामूलक 

तथा सांHकृ'तक काय!lम गनY गराउने, 

• Hथानीय मौ लकता झिQकने सांHकृ'तक र�'त`रवाजलाई संर<ण तथा �वd!धन गनY 

• वडा भJ खेलकूद पूवा!धारको 
वकास गनY, 

• अ4तर 
वdयालय तथा बालUलब माफ! त खेलकूद काय!lमको सeचालन गनY गराउने 

• वडा <ेJ भJको बाटोघाटो चालु अवHथामा रा� ेतथा रा� सहयोग गनY 

• वडा भJका सडक, अ�धकार<ेJमा अवरोध र अ'तlमण गन! न�दने 

• बाटोघाटोको बाढ� प�हरो प4छाउने 

• घरेलु उdयोगको लगत स7कलन तथा स5भाVयता प�हचान गनY 

• वडा भJ घरेलु उdयोगको �वd!धन गनY 
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• �च लत कानून बमोिजम VयिUतगत घटना दता!, अdयाव�धक र सोको अ भलेख संर<ण गनY 

• VयिUतगत घटना दता! स5ब4धी जनचेतना काय!lम सeचालन गनY 

• सामािजक सुर<ा भ]ा 
वतरण तथा अ भलेख अdयाव�धक गनY 

• वडालाई बालमैJी बनाउने 

• वडा भJ आ�थ!क तथा सामािजक 0पमा प'छ परेका म�हला, बालबा लका, द लत, अपा7गता 

भएका VयिUत, mयेnठ नाग`रक, अQपस7cयक, सीमा4तकृत समूदायको अ भलेख राखी 

सामािजक र आ�थ!क उ\थान स5ब4धी काम गनY 

• 
व भ4न समुदायका वीच सामािजक सदभाव र सौहाद!ता कायम गनY 

• बाल
ववाह, म�हला _ब0dधको �हसंा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह लया �था, छाउपडी, 

कमलर� �था, बाल�म, मानव वेच_बखन, 'नर<रता जHता सामािजक कुर�'त र 

अ4ध
वSवासको अ4\य गनY, गराउने 

• �च लत कानूनको अधीनमा रह� मालपोत तथा भू म कर, Vयवसाय कर, बहाल कर, _बpापन 

कर, स-शुQक पाGक! 7ग, नया ँVयवसाय दता!,  सफा`रस दHतुर, सवार� साधन कर, मनोरeजन 

करको लेखाजोखा र स7कलन गर� गाउँपा लकामा �'तवेदन स�हत रकम बुझाउने 

• असUत _बरामी भएको वेवा`रस वा असहाय VयिUतलाई निजकको अHपताल वा HवाHIय 

के4Oमा पुरय्ाई औषधोपचार गराउने 

• असहाय वा वेवा`रस VयिUतको म\ृयु भएमा 'नजको दाह संHकारको VयवHथा  मलाउने 

• सडक बालबा लकाको उdवार र पुनHथा!पना गनY, गराउने 

• वडा भJको सामुदा'यक वन, वनज4य स5पदा र जै
वक 
व
वधताको संर<ण र �वd!धन गनY 

• वडा, टोल, वHतीHतरमा ह`रयाल� <ेJ 
वHतार गनY गराउने 

• वडालाई वातावरणमैJी बनाउने 

• �ा7गा`रक कृ
ष, सुरr<त मात\ृव,  
वdयाथ{ भना!, पूण! खोप, खुला �दशामुUत सरसफाई, 

वातावरणमैJी तथा बालमैJी शासनजHता �वd!धना\मक काय!ह0 गनY, गराउने 

(4) कानून बमोिजमका �नयमन काय� गनR 

• वडा भJका सeचा लत 
वकास योजना, आयोजना तथा संलiन उपभोUता स म'तह0का 

काय!को 'नयमन गनY 

• घर 'नमा!ण गुणHतर तथा भवन सं�हता र मापद�ड अनुसार भए नभएको अनुगमन गनY, 

 सकम{, डकम{लाई भूक5प �'तरोधी भवन 'नमा!ण स5ब4धी ता लम �दने 
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• खाdया4न, माछा, मासु, तरकार�, फलफूल, पेय पदाथ! तथा उपभोiय सामाzीको गुणHतर र 

मूQयसूची अनुगमन गर� उपभोUता �हत संर<ण गनY 

• वडा भJका उdयोग ध4दा र Vयवसायको �वd!धन गर� लगत रा�े 

• हाट बजारको VयवHथापन गनY, गराउने 

• 
वdयुत चुहावट तथा चोर� 'नय4Jण गनY 

• नाता, नाग`रकता आ�दको  सफा`रस तथा �माqणत गनY 

• आ#नो भौगो लक <ेJ  भJको 'नमा!ण काय! तथा अ4य सेवाको �योजनको ला�ग 'नमा!ण 

सामाzी, mयाला, भाडा, तथा महशुलको Hथानीय दररेट तोUने 

• आ#नो वडा भJका उपभोUता स मत, सहकार� संHथा, 'नजी <ेJ लगायतका सबै 
वकास 

साझेदार 

• ह0सँग 
वकास 'नमा!ण तथा साव!ज'नक सेवा �वाहमा सम4वय गनY 

• समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अ4य काम गनY 

(5) अ�भलेख Tयव#थापन, �सफा4रस तथा ,माUणत गनR 

• पिeजकरण, नाग`रकतात तथा अ भलेख VयवHथापन 

o गाउँपा लकामा VयिUतगत घटनाको Hथानीय तIया7क स5ब4धी नी'त, कानून, 

मापद�ड, योजना, काया!4वयन र 'नयमन 

o संघीय कानून र मापद�ड बमोिजम गाउँपा लकामा VयिUतगत घटना (ज4म, म\ृयु, 


ववाह, बसाईसराई, स5ब4ध 
व}छेद र धम!पुJ र धम!पुJी) को दता! 

o आधु'नक �
व�ध अपनाई VयिUतगत घटनाको अ भलेख VयवHथापन र �'तवेदन 

o नेपाल� नाग`रकताको �माणपJका ला�ग  सफा`रस लगायतका मह\वपूण! 

अ भलेखको 'नयमन 

o Hथानीय Hतरको अ भलेख VयवHथापन 

• नाता �माqणत गनY 

• नाग`रकता तथा नाग`रकताको �'त ल
प  लनका ला�ग  सफा`रस गनY 

• बहाल करको लेखाजोखा  सफा`रस गनY 

• कोठा खोQन रोहबरमा बHने 

• मोह� लगत कwटाको  सफा`रस गनY 

• ज4म  म'त �माqणत गनY 



 

38 

 

• Vयापार Vयवसाय ब4द भएको, सeजालन नभएको वा Vयापार Vयवसाय हुद| नभएको  सफा`रस 

गनY 

•  मलापJको कागज गराउने 'नवेदन दता! गन!  सफा`रस गनY 

• 
ववाह �माqणत तथा अ
ववा�हत �माqणत गनY 

• 'नःशुQक वा सशुQक HवाHIय उपचारको  सफा`रस गनY 

• अzेजी मा;यममा  सफा`रस तथा �माqणत गनY 

• घर पाताल �माqणत गनY 

• VयिUतगत 
ववरण �माqणत गनY 

• पूजा!मा घर कायम गनY  सफा`रस गनY 

• फरक, फरक नाम, थर, ज4म  म'त तथा �माqणत दवु ै नाम गरेको VयिUत एकै हो भ4ने 

 सफा`रस गनY 

• नाम, थर, ज4म  म'त सशंोधनको  सफा`रस गनY 

• जiगा धनीपूजा! हराएको  सफा`रस गनY 

• कागज र म4जुर�नामा �माqणत गनY 

• Gक]ाकाट गन!  सफा`रस गनY 

• सरं<क �माqणत गनY तथा सHंथागत र VयिUतगत सरं<क  सफा`रस गनY 

• जी
वतसँगको नाता �माqणत गनY 

• हकवाला वा हकदार �माqणत गनY 

• नामसार� गन!  सफा`रस गनY 

• जiगाको हक स5ब4धमा  सफा`रस गनY 

• मतृकसँगको नाता �माqणत तथा सज! मन  सफा`रस गनY 

• उdयोग ठाउँसार� गन!  सफा`रस गनY 

• जी
वत रहेको  सफा`रस गनY 

• पूव! �ाथ मक 
वdयालय खोQन े सफा`रस र अनुम'त �दन े

• जiगा मूQया7कन  सफा`रस �माqणत गनY 

• 
वdयालयको क<ा थप गन!  सफा`रस गनY 

• पालन पोषणको ला�ग  सफा`रस गनY 

• ववैा�हक अ7�गकृत नाग`रकता  सफा`रस गनY 
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• आ�थ!क अवHथा कमजोर वा 
वप4नता �माqणत गन! वा आ�थ!क अवHथा ब लयो वा 

स5प4नता �माqणत 

• 
वdयालय ठाउँसार� गन!  सफा`रस गनY 

• धारा तथा 
वdयुत जडानको ला�ग  सफा`रस गनY 

• �च लत कानून अनुसार �\यायोिजत अ�धकार बमोिजमको अ4य  सफा`रस वा �माqणत गनY 

  



 

40 

 

अनुसूची -४ 

('नयम ४ को उप'नयम (४) सँग स5बि4धत) 

अVय1, उपाVय1, वडा अVय1 तथा सद#यको काम, कत�Tय र अ=धकार 

1. अVय1को काम, कत�Tय र अ=धकारः(१) अ;य<को काम, कत!Vय र अ�धकार देहाय बमोिजम हुनेछः 

(1) गाउँ सभा तथा गाउँ काय!पा लकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अ;य<ता गनY 

(2) गाउँ सभा तथा गाउँ काय!पा लकाको बैठकमा बैठकको काय!सूची तथा �Hताव पेश गनY, 

गराउने 

(3) गाउँपा लकाको वा
ष!क काय!lम तथा बजेट तयार गर� सभामा पेश गनY 

(4) गाउँ काय!पा लकाको  'नण!यमा गाउँ सभाको अ�धवेशनको आVहान र समापनको घोषणा 

गनY 

(5) गाउँपा लकाका उपा;य< वा सदHयलाई गाउँपा लकाको काय! 
वभाजन 'नयमावल� 

अनु0पको 
वषयगत काय! िज5मेवार� बाँडफाँड तथा हेरफेर गनY 

(6) गाउँ सभा र गाउँ काय!पा लकाको 'नण!य काया!4वयन गनY गराउने 

(7) गाउँ काय!पा लकाको दै'नक काय!को सामा4य रेखदेख, 'नदYशन र 'नय4Jण गनY 

(8) उपा;य< तथा सदHयलाई  गाउँपा लकाको कामका  ला�ग Hवदेश भJ  काजमा खटाउने 

(9) काय!कार�  अ�धकृतको  सात  �दनस5मको 
वदा वा Hवदेश भJको काज Hवीकृत गनY 

(10) गाउँपा लकाको चल अचल स5प
] हेर
वचार तथा मम!त स5भार गनY गराउने र आ5दानी 

खच!, �हसाब र अ4य कागजपJ सुरr<त रा�,े रा� लगाउने 

(11) �चल'त नेपाल कानून बमोिजम आवSयक  सफा`रस गनY 

(12) गाउँ सभा वा गाउँ काय!पा लकाले तोकेका अ4य काम गनY 

(२) अ;य<ले आ#नो अनुपिHथ'तमा उपा;य<लाई काय!वाहक अ;य< तोUनु पनYछ । 

2. उपाVय1को काम, कत�Tय र अ=धकारः(१) उपा;य<को काम, कत!Vय र अ�धकार देहाय बमोिजम 

हुनेछः 

(1) 4या'यक स म'तको संयोजक भई काय! गनY 

(2) गाउँपा लका अ;य<को अनुपिHथ'तमा  काय!वाहक भई काय! गनY 

(3) गाउँसभा, गाउँ काय!पा लका तथा अ;य<ले तोकेका अ4य काय! गनY 

(२) उपा;य<ले आ#नो गाउँपा लकाक <ेJबा�हर जानु पदा! अ;य<लाई जानकार� �दनुपनYछ । 
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3. वडा अVय1को काम, कत�Tय र अ=धकारः(१) वडा अ;य<को काम, कत!Vय र अ�धकार देहाय बमोिजम 

हुनेछः 

(1) आ#नो वडा स म'तको अ;य< भई काय! गनY 

(2) वडा स म'तका सदHयह0लाई वडा स म'तको कामको बाँडफाँड गर� सहजीकरण तथा 

प`रचालन गनY 

(3) काय!पा लकाको सदHय भई काय! गनY 

(4) वडाको 
वकास योजना, बजेट तथा काय!lमह0 काया!4वयन गनY गराउने तथा Hवीकृ'तका 

ला�ग गाउँपा लकामा पेश गनY 

(5) वडाबाट काया!4वयन हुने योजना तथा काय!lमह0 काया!4वन गनY गराउने, 'तनको अनुगमन 

गनY तथा आव�धक समी<ा गनY गराउने 

(6) �च लत नेपाल कानून बमोिजम आवSयक  सफा`रस गनY 

(7) तोGकए बमोिजम वा गाउँप लका अ;य<ले तोकेका अ4य काय! गनY 

(२) वडा;य<ले आ#नो अनुपिHथ'तमा स5बि4धत वडा स म'तको mयेnठ सदHयलाई काय!वाहक तोकL 

सोको जानकार� गाउँ काय!पा लकालाई �दनुपनYछ । 

4. सद#यको काम, कत�Tय र अ=धकारः(१) काय!पा लकाको सदHयको काम, कत!Vय र अ�धकार देहाय 

बमोिजम हुनेछः- 

(1) काय!पा लकाको बैठकमा भाग  लने 

(2) अ;य<ले तोकेको 
वषयगत <ेJको संयोजक वा अ;य< भई तोGकएको काय! गनY 

(3) अ;य< तोकेका अ4य काय! गनY 

(२) सदHयले गाउँपा लका <ेJ बा�हर जाँदा अ;य<लाई जानकार� �दई जानु पनYछ । 

5. वडा सद#यको काम, कत�Tय र अ=धकारः(१) वडा सदHयको काम, कत!Vय र अ�धकार देहाय बमोिजम 

हुनेछः 

(1) वडा स म'तको बैठकमा भाग  लने 

(2) वडा अ;य<को अनुपिHथ'तमा वडाअ;य<ले तोके बमोिजम काय!वाहक वडा अ;य< भई काय! 

गनY 

(3) वडा अ;य<ले तोकेका अ4य काय! गनY 

(२) वडा सदHयले गाउँपा लका <ेJ बा�हर जाँदा वडा अ;य<माफ! त काय!पा लकालाई जानकार� �दनु पनYछ 

। 
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अनुसूची -५ 

�वषयगत स�म�तहSको �ववरण 

('नयम ४ को उप'नयम (६) सँग स5बि4धत) 

(1) साव!ज'नक सेवा तथा <मता 
वकास स म'त 

(2) आ�थ!क 
वकास स म'त 

(3) सामािजक 
वकास स म'त 

(4) पूवा!धार 
वकास स म'त 

(5) वातावरण तथा 
वपd VयवHथापन स म'त 

(6) 
वधेयक स म'त 
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