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अनुसूची -१ 

(Ǔनयम ३ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

गाउँ काय[पाͧलकामा रहने ͪवषयगत शाखा (शाखा, काया[लय, उपशाखा, इकाई) को ͪववरण 

(गाउँ काय[पाͧलकाको आÝनो राजæवको ¢मता, खच[को आवæयकता, सेवा उपलÞध गराउनु पनȶ 

जनसɨÉया तथा ͪवकासका मूÉय मूÉय Ĥाथͧमकता अनुǽप संगठन तथा åयवèथापन सभȶ¢णका 

आधारमा ͪवषयगत शाखा तथा काया[लय, उपशाखा वा इकाई Ǔनधा[रण गन[ सÈनेछन ् ।जनशिÈतको 

उपलÞधता तथा ĤशासǓनक खच[लाई Úयान Ǒदई एउटा ͪवषयगत शाखा अÛतग[तको कुनै काया[लय, 

उपशाखा वा इकाईले ͧमãदो अÛय ͪवषय¢ेğको काय[समेत सàपादन गनȶ सÈनेछ ।) 

1. सामाÛय Ĥशासन शाखा 

(1) èथानीय सेवा तथा जनशिÈत ͪवकास उपशाखा 

(2) साव[जǓनक खरȣद तथा सàपͪƣ åयवèथापन उपशाखा 

(3) èथानीय तह, Ĥदेश र संघसँगको सàबÛध र समÛवय तथा वडासँगको समÛवय उपशाखा 

(4) नगर Ĥहरȣ åयवèथापन उपशाखा 

(5) Ûयाय, कानून तथा मानव अͬधकार Ĥवɮ[धन उपशाखा 

(6) सूचना तथा सÑचार Ĥͪवͬध ͪवकास तथा ͪवèतार र एफ.एम. सÑचालन उपशाखा 

(7) बजार अनुगमन, गुणèतर, नापतौल, खाɮय सुर¢ा र उपभोÈता Ǒहत संर¢ण उपशाखा 

(8) बैठक तथा ͪवधायन उपशाखा 

(9) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण उपशाखा 

(10) ͪवदा, उ×सव, उदȹ, जाğा, पव[, उपाͬध तथा ͪवभुषण इकाई 
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2. राजæव तथा आͬथ[क Ĥशासन शाखा 

(1) राजæव नीǓत तथा Ĥशासन उपशाखा 

(2) आͬथ[क Ĥशासन उपशाखा 

3. पूवा[धार ͪवकास तथा भवन Ǔनयमन शाखा 

(1) सडक तथा यातायात åयवèथा उपशाखा 

(2) भवन तथा भवन संǑहता एवं Ǔनमा[ण इजाजत (ͫडजाइन समेत) उपशाखा 

(3) जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पूजा[, भू-उपयोग तथा वèती ͪवकास उपशाखा 

 जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पूजा[ इकाई 

 वèती ͪवकास इकाई 

(4) जलͪवɮयुत, ऊजा[ र सडक वͪƣ तथा ͧसचंाई उपशाखा 

 जलͪवɮयुत, ऊजा[ र सडक वͪƣ इकाई 

 ͧसचंाई तथा जलउ×पÛन Ĥकोप ǓनयÛğण इकाई 

(5) वातावरण, पया[वरण एवं जलाधार¢ेğ संर¢ण तथा फोहोरमैला åयवèथापन उपशाखा 

(6) ͪवपɮ åयवèथापन (बाǽणयÛğ, एàबुलेÛस तथा यÛğ उपकरण पǐरचालन समेत) उपशाखा 

(7) साव[जǓनक Ǔनजी साझदेारȣ इकाई 

4. आͬथ[क ͪवकास शाखा 

(1) कृͪष, पशुपÛछȤ तथा सहकारȣ काया[लय 

(2) वन तथा भू-संर¢ण काया[लय 

(3) उɮयोग तथा उɮयमशीलता ͪवकास उपशाखा 

(4) रोजगार Ĥवɮ[धन तथा गǐरबी ÛयूǓनकरण उपशाखा 

5. सामािजक ͪवकास शाखा 
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(1) आधारभूत तथा माÚयͧमक ͧश¢ा काया[लय 

(2) खेलकूद तथा अǓतǐरÈत ͩĐयाकलाप इकाई 

(3) आधारभूत èवाèØय तथा सरसफाई काया[लय 

(4) खानेपानी åयवèथापन काया[लय 

(5) लैɨͬगक समानता तथा सामािजक सुर¢ा उपशाखा 

 लैɨͬगक समानता इकाई 

 बालबाͧलका, ͩकशोर ͩकशोरȣ तथा युवा इकाई 

 अपाɨगता भएका åयिÈत तथा Ïयेçठ नागǐरक इकाई 

(6) गैरसरकारȣ संèथा पǐरचालन, समÛवय तथा Ǔनयमन इकाई 

(7) सामािजक सुर¢ा काय[Đम तथा åयिÈतगत घटना दता[ इकाई 

(8) संèकृǓत, सàपदा, लͧलतकला तथा पय[टन Ĥवɮ[धन इकाई 

6. योजना, अनुगमन तथा तØयाɨक शाखा 

(1) योजना, काय[योजना तजु[मा तथा उपभोÈता सͧमǓत पǐरचालन इकाई 

(2) अनुगमन तथा मूãयाɨकन इकाई 

(3) तØयाɨक åयवèथापन इकाई 
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अनुसूची -२ 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

ͪवषयगत शाखाको काय[ ͪवभाजन 

1. सामाÛय Ĥशासन शाखा 

(1) èथानीय सेवा तथा जनशिÈत ͪवकास 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 

 संͪवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम[चारȣको åयवèथापन 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ 

 गाउँपाͧलकाको संगठन ͪवकास, संगठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिÈत 

åयवèथापन र वृͪ ƣ ͪवकास 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सÑचार Ĥͪवͬधको उपयोग, Ĥवɮ[धन र Ǔनयमन 

 मानव संशाधन ͪवकासका लाͬग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा 

 गाउँपाͧलकामा साव[जǓनक ͪवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 

 èथानीय शािÛत सͧमǓत सàबÛधी काय[हǽ 

(2) साव[जǓनक खरȣद तथा सàपͪƣ åयवèथापन 

 गाउँपाͧलकाको लाͬग साव[जǓनक खरȣद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामान सàबÛधी ͪवषय 

 गाउँपाͧलकाͧभğको साव[जǓनक तथा सरकारȣ सàपͪƣ, सामूदाǓयक सàपͪƣ, भवन, सडक, 

पसल, åयवसाय, पूवा[धार, उɮयोग, खानी तथा खǓनज, वनको ͪववरण सǑहतको अɮयावͬधक 

अͧभलेख 

 गाउँपाͧलकाको èवाͧम×वमा रहेको सàपͪƣको अɮयावͬधक अͧभलेख 
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 गाउँपाͧलकािèथत सरकारȣ सàपͪƣको एͩककृत ͪववरण 

(3) èथानीय तह, Ĥदेश र संघसँगको सàबÛध र समÛवय तथा वडासँगको समÛवय 

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संͪवधान तथा कानून बमोिजमको सहभाͬगता तथा ĤǓतǓनͬध×व 

 िजãला समÛवय सͧमǓतसँगको समÛवय 

 वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय 

 पğाचार, सभा, समारोह, ͧशçटाचार 

(4) नगर Ĥहरȣ åयवèथापन 

 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ नगर Ĥहरȣको सÑचालन तथा åयवèथापन नीǓत, 

कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 नगर Ĥहरȣमाफ[ त देहायका काय[ सàपादन गनȶ, 

o नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग, 

o सàपͪƣको संर¢ण, 

o गाउँपाͧलकामा हुन े सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को åयवèथापनमा 

सहयोग, 

o èथानीय बजार तथा पाͩक[ ɨग èथलको åयवèथापनमा सहयोग, 

o नगर Ĥहरȣ सàबÛधी काय[पाͧलकाले तोके बमोिजमका नीǓत, योजना, काय[Đम 

काया[Ûवयन, 

o गाउँ वèती सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन र कसुर उपर छानͪवन र 

अनुसÛधान, 

o èथानीय ÛयाǓयक सͧमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग, 



 

10 
 

o काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन तथा 

भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण र सुर¢ा, 

o ͪवपɮ åयवèथापनमा सहयोग, 

o अपराध रोकथाम तथा अनुसÛधानमा सहयोग, 

o फुटपाथ åयवèथापन, 

o Ǔनमा[ण Ǔनयमन, 

o गुणèतर ǓनयÛğण 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[ । 

(5) ÛयाǓयक सͧमǓतको सͬचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अͬधकार Ĥवɮ[धन तथा मेलͧमलाप र 

मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 ÛयाǓयक सͧमǓतको सͬचवालय सàबÛधी काय[ 

 Ûयाय तथा कानूनी राÏयको पǐरपालना 

 मानव अͬधकारको संर¢ण तथा Ĥवɮ[धन 

 åयिÈत र समुदायवीच मेलͧमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 ÛयाǓयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

(6) सूचना तथा सÑचार Ĥͪवͬध ͪवकास तथा ͪवèतार र एफ.एम. सÑचालन 

 आÝनो ¢ेğͧभğ इÛटरनेट सेवा, टेͧलसेÛटर, केबुल तथा तारǒबहȣन टेͧलͧभजनको Ĥसारणको 

अनुमǓत, नवीकरण र Ǔनयमन 

 एक सय वाटसàमको एफ.एम. रेͫडयो सÑचालन अनुमǓत, नवीकरण र Ǔनयमन 

 आÝनो ¢ेğͧभğ पğपǒğकाको Ĥकाशन अनुमǓत, अͧभलेख तथा ǓनयÛğण 

 अͧभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना Ĥͪवͬधको Ĥयोग 
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 सूचना तथा सÑचार Ĥͪवͬधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहँुच तथा सूचना 

Ĥͪवͬधको ͪवकास र ͪवèतार सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

 वै£ाǓनक अÚययन, अनुसÛधान र Ĥͪवͬध ͪवकासमा लगानी 

 सूचना तथा सÑचार Ĥͪवͬधमा आधाǐरत तØयाɨक åयवèथापन 

(7) बजार अनुगमन, गुणèतर, नापतौल, खाɮय सुर¢ा र उपभोÈता Ǒहत संर¢ण 

 èथानीय Þयापार, वाͨणÏय, वèतुको माग, आपूǓत[ åयवèथापन तथा अनुगमन 

 बजार तथा हाट बजार åयवèथापन 

 उपभोÈता अͬधकार तथा Ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 èथानीय वèतुहǽको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण र अनुगमन 

 èथानीय Þयापार र वाͨणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण 

 èथानीय वèतु र सेवा åयापारको मूãय तथा गुणèतरको अनुगमन र Ǔनयमन 

 उपभोÈता सचेतना, लͯ¢त उपभोÈताको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको 

गुणèतर परȣ¢ण 

 खाɮय पदाथ[को गुणèतर ǓनयÛğण 

 खानेपानीको गुणèतर ǓनयÛğण 

 èथानीय åयापार Ĥवɮ[धन सहजीकरण र Ǔनयमन 

 èथानीय वौɮͬधक सàपͪƣको संर¢ण, Ĥवɮ[धन र अͧभलेखाɨकन 

(8) बैठक तथा ͪवधायन 

 काय[पाͧलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन 

 काय[पाͧलकाको Ǔनण[यहǽको ͪवɮयुतीय माÚयमबाट अͧभलेखीकरण तथा Ĥकाशन 
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 काय[पाͧलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ͪवͧभन ् नीǓत, Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदामा 

संयोजन 

 काय[पाͧलकाका ͪवͧभÛन सͧमǓत, उपसͧमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन 

 नीǓत, कानूनको Ĥमाͨणक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकाशनका लाͬग समÛवय 

 ͪवधायन सàबÛधी अÛय काय[ 

(9) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

 आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण 

 लेखापरȣ¢ण ͪववरण (बेǽजुको लगत समेत) को अͧभलेख åयवèथापन 

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण 

 लेखापालनसàबÛधी ¢मता ͪवकास काय[ 

(10) ͪवदा, उ×सव, उदȹ, जाğा, पव[, उपाͬध, ͪवभूषण, आदȣ । 

 èथानीय चाडपव[, साव[जǓनक ͪवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आदȣको åयवèथापन 

 उपाͬध तथा ͪवभूषण सàबÛधी ͧसफाǐरश, अͧभलेख़ 

2. राजæव तथा आͬथ[क Ĥशासन शाखा 
(1) राजæव नीǓत तथा Ĥशासन 

 राजæव सàबÛधी नीǓत, कानून तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजæव चुहावट ǓनयÛğण 

समेत) 

 सàपͪƣ कर, घरबहाल कर,  घर जÊगा रिजçĚेशन शुãक, सवारȣ साधन कर, सेवा शुãक दèतुर, 

पय[टन शुãक, ͪव£ापन कर, åयवसाय कर, भूͧमकर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरÑजन 

कर, बहालǒबटौरȣ कर, घरजÊगा कर, मतृ वा माǐरएको जीवजÛतुको हाड, ͧसɨंग, Üवाख, 

छालामा कर, ĤाकृǓतक İोत साधन, åयवसाǓयक कर सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, 

काया[Ûवयन, बाँडफाँड, संकलन र Ǔनयमन, अÛय आय åयवèथापन 
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 साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाÜत हुने रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड 

तथा Ǔनयमन र सोको संकलन तथा बाँडफाँड 

 आÝनो ¢ेğͧभğ राजæवका दर अÛय शुãक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम ĤाकृǓतक 

İोत साधन र सेवा शुãक जèता रोयãटȣ संकलन, समÛवय र Ǔनयमन 

 मालपोत संकलन 

 कानून बमोिजम ढुɨगा, ͬगɪटȣ, बालुवा, माटो, नुन, èलेट, फायर Èलेजèता खानी खǓनज 

पदाथ[को सवȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन र सो सàबÛधी रोयãटȣ सɨकलन 

 Ěेͩकङ, कायाͩकɨग, ÈयानोǓनɨग, बÑजी जिàपɨग, िजप Ýलायर, रय्ािÝटɨग शãुक 

 सामुदाǓयक वनको सÑचालन र åयवèथापनबाट ĤाÜत रोयãटȣ सɨकलन 

 ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा Ĥदेश र संघीय 

मापदÖड पालना 

 Ĥचͧलत कानून बमोिजम दÖड जǐरवाना 

 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असुल उपर 

 करदाता ͧश¢ा तथा करदाता ͪववरण अɮयावͬधक 

 ͪवƣीय İोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

 आͬथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन 

 राजæव परामश[ सͧमǓत सàबÛधी ͪवषय 

 èथानीय राजæव Ĥवɮ[धनका लाͬग Ĥो×साहन 

 राजæवको सàभाåयता अÚययन 

 राजæव सूचना तथा तØयाɨकको आदान Ĥदान 

 संघीय तथा Ĥदेश कानून बमोिजम बजेट घाटापूǓत [को İोत åयवèथा 
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(2) आͬथ[क Ĥशासन 

 आͬथ[क (काय[ͪ वͬध) नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आͬथ[क Ĥशासन र 

åयवèथापन 

 बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सिÑचत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन 

 लगानी र लाभांशको åयवèथापन 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजæव, धरौटȣ, काय[सÑचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा 

सàपͪƣको एͩककृत ͪववरण 

 समिçटगत आͬथ[क अवèथाको ͪवæलेषण 

 ऋण तथा अनुदानको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सरकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ͪवƣीय åयवèथापन 

 कारोबारको लेखाɨकन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

 राजæव तथा åययको अनुमान 

 बेǽजू फɩ[यौट 

 आͬथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय ͪवषय 

3. पूवा[धार ͪवकास तथा भवन Ǔनयमन शाखा 

(1) सडक तथा यातायात åयवèथा 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृषी सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड तथा Ǔनयमन 
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 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृषी सडक, झोलुɨगे पुल, पुलेसा र तटबÛधन 

सàबÛधी गुǽयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोÛनǓतका आयोजनाको पǑहचान, 

अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार  

 यातायात सुर¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन 

 ɪयाÈसी सेवा अनुमती, åयवèथापन र Ǔनयमन 

 वातावरणमैğी, जलवायु पǐरवत[न अनुकूलन, अपाɨगता र लैɨͬगकमैğी यातायात 

Ĥणालȣको Ĥवɮ[धन 

 आधारभूत यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

 यातायात ¢ेğमा लगानी अͧभवɮृͬध 

 यातायात सुͪवधामा नागǐरककोक सरल, सहज र समान पहँुच 

 यातायात ¢ेğमा वातावरणमैğी Ĥͪवͬधलाई Ĥो×साहन 

 Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन 

(2) भवन  तथा भवन संǑहता एवं Ǔनमा[ण इजाजत (ͫडजाइन समेत) 

 भवन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना 

पǑहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 रािçĚय भवन संǑहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनुमǓत र Ǔनयमन 

 भवन Ǔनमा[ण इजाजत, भवन संǑहता काया[Ûवयन 

 भवन Ǔनमा[णको नÈसा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन 

 पुरात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàबɮ[धन र पुनःǓनमा[ण 

 सरकारȣ भवन, ͪवɮयालय, सामूदाǓयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक भवन 

तथा संरचना Ǔनमा[ण र मम[त संभार 
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(3) जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पूजा[, भू-उपयोग तथा वèती ͪवकास 

जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पूजा[ 

 Ĥादेͧशक मापदÖड बमोिजम घरजÊगा धनी दता[ Ĥमाणपूजा[ ͪवतरण तथा लगत 

åयवèथापन 

 भूͧमको वगȸकरण अनुसारको लगत 

 जÊगाको ͩकƣाकाट र भूͧम लगत (नÈसा, İेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण 

 सरकारȣ Ĥयोजनको लाͬग जÊगा ĤािÜत, मुआÞजा Ǔनधा[रण तथा ͪवतरणमा समÛवय 

र सहजीकरण 

 जÊगा ͪववाद समाधानमा मेलͧमलाप र मÚयèथता 

 ͪवæव सàपदा सूचीमा परेका èमारक र पुराताि×वक मह×व लगायत वन, सीमसार ¢ेğ, 

तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत 

वèती ͪवकास 

 शहरȣकरण, वèती ͪवकास सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना 

तजु[मा, आयोजना पǑहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 आधारभूत आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

 गाउँपाͧलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 आधारभूत बसोबास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

 योजनावɮध र åयविèथत वèती ͪवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन 

 एͩककृत वèती ͪवकासका लाͬग जÊगाको एͩककरण तथा जÊगा ͪवकास र 

åयवèथापन 
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 संघीय तथा Ĥदेश कानूनो अधीनमा रहȣ आÝनो ¢ेğको भू-उपयोग नीǓत, योजना, 

काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

 संघीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अधीनमा रहȣ åयविèथत वèती ͪवकासका 

काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय तहमा सुकुàवासी पǑहचान र अͧभलेख 

åयवèथा 

 èथानीय èतरमा सकुàवासी सàबÛधी जीͪवकोपाज[न र बसोबास åयवèथा 

 एͩककृत वèती ͪवकासका लाͬग जÊगाको एͩककरण तथा जÊगा ͪवकास र 

åयवèथापन । 

(4) जलͪवɮयुत, ऊजा[, सडक वͪƣ र ͧसचंाई 

जलͪवɮयुत, ऊजा[ र सडक वͪƣ 

 साना जलͪवɮयुत आयोजना, नवीकरणीय ऊजा[ तथा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी Ĥͪवͬध ͪवकास र हèताÛतरण, ¢मता अͧभवɮृͬध Ĥवɮ[धन 

 ͪवɮयुत ͪवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सÑचालन र Ǔनयमन 

 जनसहभाͬगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई Ĥाथͧमकता Ǒददɇ जलİोतको 

बहुउपयोगी ͪवकास काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 èथानीय ͪवɮयुत ͪवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सÑचालन र Ǔनयमन 

 सडक वƣीको åयवèथा 

ͧसचंाई तथा जलउ×पÛन Ĥकोप ǓनयÛğण 

 ͧसचंाई सàबÛधी ǓनǓत, कानून, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 
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 ͧसचंाई सàबÛधी गुǽयोजनानको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोÛनǓतका आयोजनाको 

पǑहचान, अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन 

 èथानीय साना, सतह तथा भूͧमगत ͧसचंाई Ĥणालȣको सÑचालन Ǔनमा[ण, सुधार, 

मम[त सàभार तथा सेवा शुãकको Ǔनधा[रण र सɨकलन åयवèथापन 

 जलउ×पÛन Ĥकोप ǓनयÛğण सàबÛधी  

 èथानीय तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣ åयवèथापन र Ǔनयमन 

 साना जलउपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनुगमन । 

(5) वातावरण, पया[यवरण एवं जलाधार ¢ेğ संर¢ण तथा फोहोरमैला åयवèथापन 

 èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛयजÛतुको संर¢ण åयवèथापन 

सàबÛधी नीǓत, कानून, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 व¢ृारोपण तथा हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥवɮ[धन 

 फोहोरमैला सɨकलन, पुनःउपयोग, Ĥशोधन, ͪवसज[न र सोको सेवा शुãक Ǔनधा[रण र 

Ǔनयमन 

 सरसफाई तथा èवाèथजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन 

 वायु तथा Úवनीको Ĥदषुण ǓनयÛğण 

 हाǓनकारण पदाथ[हरजको Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण 

 साव[जǓनक शौचालयल åयवèथापन 

 वातावरणीय जोͨखम ÛयूǓनकरण 

 Ûयून काव[नमुखी तथा वातावरणमैğी ͪवकास अवलàबन 

 वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

 पानी मुहानको संर¢ण 
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 पǑहरो ǓनयÛğण 

 जलवायु पǐरवत[न अनुकूलन काय[Đम 

(6) ͪवपɮ åयवèथापन, वाǾण यÛğ, एàबुलेÛस 

 ͪवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीय èतरका 

आयोजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 ͪवपɮ पूव[तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोͨखम ÛयूǓनकरण काय[योजना 

 ͪवपɮ पूव[तयारȣ, खोज तथा उɮवार, राहत सामाĒीको पूव[ भÖडारण, ͪवतरण र 

समÛवय 

 ͪवपɮ जोͨखम ¢ेğको नÈसाɨकन तथा वèतीहǽको पǑहचान र èथानाÛतरण 

 ͪवपɮ åयवèथापनमा संघ, Ĥदेश र èथानीय समूदाय, संघ संèथा, Ǔनजी ¢ेğसँगको 

सहयोग, समÛवय र सहकाय[ 

 ͪवपɮ कोषको èथापना तथा सÑचालन र İोत साधनको पǐरचालन 

 ͪवपɮ पæचात èथानीय èतरको पुनèथा[पना र पुनǓन[मा[ण 

 ͪवपɮ सàबÛधी तØयाɨक åयवèथापन र अÚययन अनुसÛधान 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[तयारȣ 

 ͪवपɮ जोͨखम ÛयूǓनकरणको लाͬग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[मा र 

काया[Ûवयन 

 वाǾण यÛğ तथा एàबुलेÛसको सÑचालन तथा åयवèथापन 

 èथानीय आपतक्ालȣन काय[सÑचालन Ĥणालȣ 

(7) साव[जǓनक Ǔनजी साझदेारȣ 

 èथानीय साव[जǓनक-Ǔनजी साझदेारȣ सàबÛधी èथानीय नीǓत, योजना Ǔनमा[ण 
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 èथानीय साव[जǓनक-Ǔनजी साझदेारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन 

 èथानीय ͪवकासमा Ǔनजी ¢ेğको Ĥवɮ[धन 

4. आͬथ[क ͪवकास शाखा 

(1) कृͪष, पशुपÛछȤ तथा सहकारȣ 

कृͪष 

 कृͪष, कृͪष Ĥसार, कृͪष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 कृͪष बजार सूचना, कृͪष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना ͧसचंाई 

Ǔनमा[ण, ताͧलम, Ĥͪवͬध Ĥसार, Ĥाͪवͬधक टेवा, कृͪष सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता 

ͪवकास काय[Đमको सÑचालन 

 कृͪषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 कृͪष वातावरण संर¢ण तथा जैͪ वक ͪवͪवधताको संर¢ण र Ĥवɮ[धन 

 कृͪष Ĥसार तथा जनशिÈतको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

 उÍच मूãययुÈत कृͪषजÛय वèतुको Ĥवɮ[धन, ͪवकास तथा बजारȣकरण 

 कृͪषसàबÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण 

 शीत भÖडारणको åयवèथापन 

 कृषकहǽको ¢मता अͧभवɮृͬध, Ĥाͪवͬधक सेवा, टेवा, सीप ͪवकास र शशिÈतकरण 

 कृͪष ǒबउ ǒबजन, नæल, मलखाद र रसायन तथा औषͬधहǽको आपूǓत[, उपयोग र 

Ǔनयमन 

 कृषक समूह, कृͪष सहकारȣ र कृͪष सàबÛधी èथानीय संघ संèथाहǽको समÛवय, 

åयवèथापन र Ǔनयमन 
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 कृͪष सàबÛधी Ĥͪवͬधको संर¢ण र हèताÛतरण 

 कृͪष तØयाɨकको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृͪष सàबÛधी सूचनाको Ĥचार 

Ĥसार  

 कृͪष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन 

पशुपÛछȤ 

 पशुपालन र पशु èवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 पशुपÛछȤ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताͧलम, Ĥाͪवͬधक टेवा, कृषक 

¢मता ͪवकास काय[Đमको सÑचालन र Ǔनयमन 

 पशुपÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 पशुपÛछȤ ͬचͩक×सा सेवाको åयवèथापन 

 पशुनæल सुधार पɮदǓत ͪवकास र åयवèथापन 

 पशुपÛछȤ सàबÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण 

 èथानीय चरन तथा खक[  ͪवकास र åयवèथापन 

 पशु आहारको गुणèतर Ǔनयमन 

 èथानीय èतरमा पशुपÛछȤ सàबÛधी तØयाɨकको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 

 पशु बधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 पशुपालन तथा पशु èवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ 

सहकारȣ 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 
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 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनुमǓत, खारेजी र ͪवघटन 

 सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 सहकारȣ सàबÛधी रािçĚय, केÛġȣय, ͪवषयगत, Ĥादेͧशक र èथानीय संघसंèथासँग 

समÛवय र सहकाय[ 

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाɨक åयवèथापन र अÚययन अनुसÛधान 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अͧभवɮृͬध 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवɮ[धन, ͪवकास र पǐरचालन । 

(2) वन, भू-संर¢ण, वÛयजÛत,ु जलाधार, जͫडबुटȣ तथा जैͪ वक ͪवͪवधता 

 वन, जɨगल, वÛयजÛतु, चराचǽुɨगी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैͪ वक 

ͪवͪवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सामुदाǓयक, Ēामीण तथा सहरȣ, धाͧम[क, कबुͧलयती वनको संर¢ण, सàवɮ[धन, 

उपयोग र Ǔनयमन 

 वन उपभोÈता समूहको åयवèथापन 

 मÚयवतȸ ¢ेğको सामुदाǓयक, धाͧम[क र कबुͧलयती वनको åयवèथापन 

 नदȣ ͩकनार, नदȣ उकास, नहर ͩकनार तथा सडक ͩकनारमा व¢ृारोपण åयवèथापन 

 Ǔनजी तथा åयवसाǓयक वनको Ĥवɮ[धन र Ǔनयमन 

 साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन 

 जͫडबुटȣ तथा अÛय गैरकाçठ वन पैदावार सàबिÛध, सभȶ¢ण, उ×पादन, संकलन, 

Ĥवɮ[धन, Ĥशोधन र बजार åयवèथापन 

 वन ͪवउ बगैचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवɮ[धन 

 नस[रȣ èथापना, ͪवǽवा उ×पादन, ͪवतरण, रोपण र Ĥवɮ[धन 
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 वÛयजÛतु र चराचुǽɨगीको संर¢ण, åयवसाǓयक पालन, उपयोग र अनुगमन 

 वÛयजÛतुबाट èथानीय समुदायमा पनȶ Ĥभाव रोकथाम, åयवèथापन 

 èथानीय Ĥाणी उɮयान (ͬचͫडयाखाना) को èथापना र सÑचालन 

 èथानीय वÛयजÛतु पय[टन र आयआज[न 

 èथानीय èतरमा अखेटो पहारको åयवèथापन 

 वन, वÛयजÛतु तथा चराचुǽɨगीको अͧभलेखाɨकन र अÚययन अनुसÛधान 

 रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवɮ[धन 

 ͧमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण 

 जैͪ वक ͪवͪवधताको अͧभलेख 

 सामुदाǓयक भू-संर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 

 भू-संर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामूदाǓयक अनुकूलन 

 जलवायु पǐरवत[न, अनुकूलन काय[ 

 आयआज[नमा आधाǐरत जͫडबुटȣको संर¢ण, Ĥवɮ[धन, åयवèथापन 

(3) उɮयोग तथा उɮयमͧशलता ͪवकास र खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

उɮयोग 

 लघु, घरेलु तथा साना उɮयोगको दता[, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 लघु, घरेलु तथा साना उɮयोगको ͪवकास र Ĥवɮ[धन 

 उɮयमͧशलता Ĥवɮ[धन 

 åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनुमǓत, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 सीप ͪवकास सàबÛधी काय[को Ĥवɮ[धन 

खानी तथा खǓनज 
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 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तथा 

योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 ढुɨगा, ͬगटȣ, बालुवा, माटो, नुन, èलेट, खǐरढुɨगा, फायरÈले जèता खाǓनजÛय वèतु 

सभȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन 

 ढुɨगा, ͬगटȣ, बालुवा, नुन, माटो, खǐरढुɨगा, फायरÈले तथा èलेट आǑद खाǓनजÛय 

वèतुको संर¢ण, ͪवकास, उ×खनन र उपयोग सàबÛधी दता[, अनुमǓत, नवीकरण, 

खारेजी र åयवèथापन 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाɨक संकलन अͧभलेख तथा 

åयवèथापन 

 भौगोͧभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

(4) रोजगार Ĥवɮ[धन तथा गǐरवी ÛयूǓनकरण 

 गǐरवी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन 

अनुसÛधान 

 गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजु[मा 

 गǐरब घरपǐरवार पǑहचान सàबÛधी èथानीय सभȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन 

 गǐरवी Ǔनवारण सàबÛधी रािçĚय, Ĥादेͧशक र èथानीय संèथासँग सàपक[ , समÛवय र 

सहकाय[ 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाɨक सɨकलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना 

 èथानीयèतरमा रहेका ͪवदेशी Įͧमकको लगत सɨकलन तथा सूचना åयवèथापन 

 पǑहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लͯ¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, 

काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन 
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 संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय तहमा सुकुàवासीको पǑहचान र अͧभलेख 

åयवèथापन 

 सुकुàवासी सàबÛधी जीͪवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन 

 रोजगारȣका अवसर ͧसज[ना सàबÛधी 

5. सामािजक ͪवकास शाखा 

(1) आधारभूत तथा माÚयͧमक ͧश¢ा 

 Ĥारिàभक बाल ͧश¢ा तथा ͪवɮयालय ͧश¢ा, अनौपचाǐरक ͧश¢ा, खुला तथा 

वैकिãपक ͧश¢ा (गुǽकुल, मदरसा, गुàवा आǑद), ǓनरÛतर ͧसकाइ तथा ͪवशषे ͧश¢ा 

सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 Ĥाͪवͬधक ͧश¢ा तथा åयवसाǓयक ताͧलमको योजना तजु[मा, सÑचालन, अनुमǓत र 

Ǔनयमन 

 पाɫयĐम र पाɫयसामाĒीको ͪवतरण तथा काया[Ûवयन 

 ͪवɮयालय ͧश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन 

 ͪवɮयालयको नÈसाɨकन, अनुमǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन 

 शैͯ¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार 

 आधारभूत तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन 

 ͪवɮयाथȸ ͧसकाई उपलÞधीक परȣ¢ण र åयवèथापन 

 ͪवɮयाͬथ[ Ĥो×साहन तथा छाğवृͪ ƣको åयवèथापन 

 शैͯ¢क परामश[ सेवाको अनुमǓत तथा Ǔनयमन 

 èथानीयèतरको शैͯ¢क £ान, सीप र Ĥͪवͬधको संर¢ण, Ĥवɮ[धन र èतरȣकरण 

 माÚयͧमक तहसàमको शैͯ¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन 
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 पुèतकालय एवं पğपǒğका 

 èथानीय पुèतकालय, वाचनालय तथा सामुदाǓयक अÚययन केÛġ सÑचालन तथा 

åयवèथापन । 

(2) खेलकूद तथा अǓतǐरÈत ͩĐयाकलाप 

 èथानीयèतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा संघ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

 खेलकूदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण सÑचालन तथा ͪवकास 

 खेलकूदको ͪवकास र Ĥवɮ[धन 

 खेलकूद ĤǓतयोͬगताको आयोजना र सहभाͬगता 

 अǓतǐरÈत ͩĐयाकलाप सàबÛधी ͪवषय 

(3) आधारभूत èवाèØय तथा सरसफाई 

 आधारभूत èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको 

Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

 रािçĚय तथा Ĥदेश èतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीय èतरको èवाèØय 

सàबÛधी लêय र गुणèतर Ǔनधा[रण 

 रािçĚय र Ĥादेͧशक मापदÖड अनुǽप जनरल अèपताल, नͧस[ɨग होम, Ǔनदान केÛġ 

तथा अÛय èवाèØय संèथाहǽको िÈलǓनक दता[, सÑचालन अनुमǓत र Ǔनयमन 

 आधारभूत èवाèØय सेवाको सÑचालन र Ĥवɮ[धन 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सÑचालन 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ͪवकास तथा åयवèथापन 

 सरसफाई सचेतनाको अͧभवɮृͬध 

 रÈतसÑचार सेवा तथा èथानीय र सहरȣ èवाèØय सेवा 



 

27 
 

 औषͬध पसल सÑचालन र Ǔनयमन 

 औषͬधजÛय वनèपǓत, जͫडबुटȣ र अÛय औषͬधजÛय वèतुको उ×पादन, Ĥशोधन र 

ͪवतरण 

 èवाèØय वीमा लगायतका सामािजक सुर¢ा काय[Đमको åयवèथापन 

 औषͬध तथा अÛय मेͫडकल उ×पादनहǽको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 औषͬधको उͬचत Ĥयोग र सुêम जीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध ÛयूǓनकरण 

 औषͬध र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ͪवतरण 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन 

 जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस) 

 Ĥवɮ[धना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पुनèथा[पना×मक र ÜयाͧलएǑटभ 

èवाèØय सेवाको सÑचालन 

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, 

पÑचकम[ लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥवɮ[धन 

 जुनोǑटक र ͩकटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

 सुǓत [, मǑदरा र लागुपदाथ[जÛय वèतुको Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अͧभवɮृͬध 

 आयुवȶǑदक, युनानी, आàची, होͧमयोÜयाͬथक, ĤाकृǓतक ͬचͩक×सा लगायतका 

परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन 

 जनèवाèØय, आपतक्ाͧलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण, योजना र 

काया[Ûवयन 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम 

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह 
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(4) खानेपानी åयवèथापन 

 èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 खानेपानी महसुल Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

 साव[जǓनक èथलमा ͪपउने पाǓन åयवèथापन 

 èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी ͪवषय 

(5) लैɨͬगक समानता तथा सामािजक सुर¢ा 

लैɨͬगक समानता 

 मǑहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना, काया[Ûयवन र Ǔनयमन 

 मǑहलाको आͬथ[क, सामािजक, राजनीǓतक, शसिÈतकरण तथा ¢मता ͪवकास 

 लैɨͬगक Ǒहसंा Ǔनवारणको लाͬग Ǔनरोधा×मक, Ĥवɮ[धना×मक, संर¢णा×मक उपाय र 

पुनèथा[पना 

 लैɨͬगक उƣरदायी बजेट 

बालबाͧलका 

 बालबाͧलकाको हक Ǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 बालबाͧलकाको हक Ǒहत संर¢ण 

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बालÈलब, बाल संर¢ण सͧमǓत तथा बाल सÑजाल 

 बालबाͧलकाको हक Ǒहत संर¢ण सàबÛधमा संघ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग 

सàपक[ , समÛवय तथा सहकाय[ 

 बालबाͧलका पǐरवार सहयोग 

 वैकिãपक èयाहार पɮदǓतको काया[Ûवयन 
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 बाल Ûयाय 

 बाल गहृ, पुनèथा[पना केÛġ, ͧशशु èयाहार केÛġ र बालͪवकास केÛġ åयवèथापन 

 असहाय बालबाͧलका, सडक बालबाͧलका åयवèथापन 

 बाल Ǒहसंा ǓनयÛğण 

 बालसुधार तथा पुनःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनुमती र Ǔनयमन 

 आपतक्ाͧलन बाल उɮवार कोष èथापना र åयवèथापन 

युवा 

 युवा जागरण, सशिÈतकरण र पǐरचालन 

 युवा सीप, उɮयमͧशलता तथा नेत×ृव ͪवकास 

Ïयेçठ नागǐरक 

 Ïयेçठ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सुͪवधा, सामािजक सुर¢ा 

सàबÛधी काय[ 

 Ïयेçठ नागǐरकको Èलब, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सÑचालन 

तथा åयवèथापन 

अपाɨगता भएका åयिÈत र एकल मǑहला 

 संघ तथा Ĥदेससँगको समÛवयमा अपाɨगता पुनःèथापना केÛġ तथा असÈत èयाहार 

केÛġको सÑचालन र åयवèथापन 

 अपाɨग भएका åयिÈत तथा असहायको लगत अɮयावͬधक, पǐरचयपğ ͪवतरण, 

सामािजक सुर¢ा तथा सुͪवधाको åयवèथापन तथा ͪवतरण 

 अपाɨगता भएका åयिÈतमğैी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सÑचालन 

 अपाɨगता भएका åयिÈत र असÈतहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ 
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 एकल मǑहला सàबÛधी काय[ 

(6) गैरसरकारȣ संèथा पǐरचालन, समÛवय तथा Ǔनयमन 

 èथानीय  èतरमा समाज कãयाण सàबÛधी संघ संèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा 

सामुदाǓयक संघ संèथा) को दता[, नवीकरण तथा Ǔनयमन 

 गुठȤ, कोष तथा अÛय Ěçटहǽको åयवèथापन 

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğहǽसँग समÛवय र सहकाय[ 

 समÛवय र पǐरचालन 

 सामािजक संघ संèथा सàबÛधी अÛय ͪवषय 

(7) सामािजक सुर¢ा काय[Đम तथा åयिÈतगत घटना दता[ 

 सामािजक सुर¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन 

अनुसÛधान 

 संघ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सुर¢ा सàबÛधी 

काय[Đम काया[Ûवयन 

 सामािजक सुर¢ाको काया[Ûवयनको लाͬग संघ, Ĥदेश र èथानीय संघ संèथासँग 

सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 

 èथानीय सामािजक सुर¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयाɨक संकलन 

एवं åयवèथापन 

(8) संèकृǓत, सàपदा, लͧलतकला तथा पय[टन Ĥवɮ[धन 

 भाषा, संèकृǓत र लͧलतकलाको संर¢ण र ͪवकास सàबÛधी èथानीय èतरको नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 पुरात×व, Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवɮ[धन र ͪवकास 
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 परàपरागत ǽपमा चͧलआएका जाğा तथा पव[को सÑचालन र åयवèथापन 

 èथानीय मह×वका धाͧम[क तथा साँèकृǓतक सàपदाको åयवèथापन 

 पय[टकȧय मह×वका èथल, तथा सàपदाको पǑहचान, संर¢ण र Ĥवɮ[धन 

 पय[टन पूवा[धार ͪवकास तथा Ĥो×साहन 

 पुराताि×वक, धाͧम[क मह×वका सàपदाहǽको संर¢ण तथा सàबɮ[धन 

 भाषा, संèकृǓत, जाğा, पव[ र लͧलतकलाको संर¢ण, Ĥवɮ[धन ͪवकास 

6. योजना, अनुगमन तथा तØयाɨक शाखा 

(1) योजना तजु[मा, काय[योजना तयारȣ, उपभोÈता सͧमǓत पǐरचालन 

 ͪवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन 

 èथानीय ͪवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ͪवकास योजना 

तजु[मा, अनुगमन तथा मूãयाɨकन 

 आͬथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, वातावरणीय, Ĥͪवͬध र पूवा[धारजÛय ͪवकासका लाͬग 

आवæयक आयोजना तथा पǐरयोजनाहǽको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनुगमन तथा 

मूãयाɨकन 

 वाͪष[क ͪवकास काय[Đम, आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन 

 ͪवकास Ǔनमा[ण ĤͩĐयामा èथानीय जनसहभाͬगता अͧभवɮृͬधका काय[Đम तजु[मा र 

काया[Ûवयन 

 ͪवकास योजनाहǽको वातावरणीय Ĥभाव मूãयाɨकन 

 उपभोÈता सͧमǓतको ͪववरण, ¢मता ͪवकास 

 ͪवकासका Ĥाथͧमकता ĤाÜत ¢ेğ Ǔनधा[रण 

 संघीय र Ĥादेͧशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग 
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 ͪवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ 

(2) अनुगमन तथा मूãयाɨकन 

 ͪवकास आयोजनाको अनुगमन, आवͬधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको सͧम¢ा 

 ͪवकास योजनाको अनुगमन तथा मूãयाɨकनको आधार तथा ĤͩĐया  Ǔनधा[रण 

 आयोजनाको अÚययन, अनुसÛधान तथा Ĥभाव मूãयाɨकन 

 ǒबषय ¢ेğगत नीǓतको अनुगमन तथा मूãयाɨकन 

(3) तØयाɨक åयवèथापन 

 तØयाɨक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सूचना तथा अͧभलेख केÛġको èथापना तथा सÑचालन 

 आधुǓनक Ĥͪवͬध माफ[ त åयिÈतगत घटना दता[ (जÛम, म×ृयु, ͪववाह, वसाईसराई, 

सàबÛध ͪवÍछेद र धम[पुğ\धम[पुğी), अͧभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन 

 èथानीय तØयाɨक संकलन, Ĥशोधन, अͧभलेखीकरण तथा ͪवतरण 

o आधारभूत तØयाɨक, संकलन र åयवèथापनः जनसाɨिÉयक, ĤाकृǓतक, आͬथ[क, 

सामािजक, साँèकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कुल Ēाहèथ 

उ×पादन, ĤǓत åयिÈत आय, मानव ͪवकास सूचकांक, राजæव तथा आय åयय 

समेतको संयुÈत तØयाɨक संकलन र Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवɮधता र 

पािæच[ͬ चğ तथा İोत नÈसाको अɮयावɮǓयक एवं अͧभलेख 

o बेरोजगारको तØयाɨक संकलन 

o èथानीय åयापारको तØयाɨक Ĥणालȣ र अÚययन अनुसÛधान 

o सामािजक सुर¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाɨक र सूचना åयवèथापन 
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o सàपÛन भएका तथा चालु योजनाको ͪववरण 

o ͪवषय ¢ेğगत सूचना, तØयाɨकको संकलन, अͧभलेख 

 Ĥदेश तथा संघसँग तØयाɨक एवं सूचना आदान Ĥदान र समÛवय  

 सàभाåय ĤाकृǓतक İोत तथा साधनको अͧभलेख (Ĥोफाईल) åयवèथापन 

 गाउँपाͧलकाका आवͬधक तथा वाͪष[क काय[Đम र बजेट èवीकृǓत 

ġçटåयः गाउँ काय[पाͧलकाले माͬथ उãलेͨखत ͪवषय¢ेğ समेɪने गरȣ आÝनो आवæयकता र Ĥाथͧमकता 
अनुǽप काया[लय, शाखा वा उपशाखा वा इकाई सǑहतको ĤशासǓनक ढाँचा èवीकृत गरȣ लागु गन[ सÈनेछ । 
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अनुसूची -३ 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (३) सँग सàबिÛधत) 

वडा सͧमǓतबाट सàपादन हुने काय[ 
(1) वडा èतरȣय तØयाɨक संकलन तथा अɮयावͬधक गनȶः 

 आÝनो वडा ͧभğको वèतुगत ͪववरण (नदȣनाला, जैͪ वक ͪवͪवधता, खǓनज पदाथ[, 
जनसɨÉयाको बनोट, आͬथ[क अवèथा, उɮयोगधÛदा, ͧश¢ा तथा èवाèØय सàबÛधी ͪववरण 

आदȣ) तयार गनȶ, अɮयावͬधक गदȷ लैजाने 
 Ǔनजी घर तथा घरपǐरवारको लगत राơ े

 ऐǓतहाͧसक, पुराताि×वक, साँèकृǓतक तथा धाͧम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, 

साव[जǓनक तथा सामुदाǓयक भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगाको लगत राơ े तथा 
संर¢ण गनȶ 

 खुला ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, मठ, मिÛदर, गुàवा, मिèजद, देवèथल, 

मदरसा, पǓत[ जÊगा, डाँडापाखा, चरन¢ेğ, पानीको मूल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, 
ढुɨगेधारा, गुठȤघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, पानीघɪट, ͧमलको तØयाɨक संकलन 

गरȣ अɮयावͬधक लगत राơ,े संर¢ण गनȶ र खिÖडकृत तØयाɨक र सूचना सǑहतको वडाको 
पािæव[ͬ चğ तयार तथा अɮयावͬधक गनȶ 

(2) वडाका ͪवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनुगमन तथा आवͬधक ĤगǓत सͧम¢ा 
गनȶः 
 सहभाͬगतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनुसार वèती वा टोलèतरबाट योजना तजु[मा 

ĤͩĐया अवलàबन गरȣ वèती तथा टोलèतरȣय योजनाको माग सɨकलन, Ĥाथͧमकȧकरण 

तथा छनौट गनȶ, 
 टोल ͪवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाͧभğ सÑचालन हुन ेयोजनाहǽका लाͬग 

उपभोÈता सͧमǓतको गठन तथा सोको अनुगमन गनȶ 
 वडाͧभğका योजना तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा åयवèथापन 

गनȶ 

(3) वडाका ͪवकास Ǔनमा[णका काय[हǽ गनȶः 
 बालउɮयानको åयवèथा गनȶ 
 अनौपचाǐरक ͧश¢ा काय[Đम तथा Ĥारिàभक वाल ͪवकास केÛġ सÑचालन र åयवèथापन गनȶ, 
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 पुèतकालय, वाचनालय, सामुदाǓयक ͧसकाई केÛġ, ,बालÈलब तथा बालसÑजालको सÑचालन 

र åयवèथापन गनȶ, 
 वडा तहको èवाèØय केÛġ तथा उप केÛġको åयवèथापन गनȶ, 
 बालबाͧलकाहǽलाई ǒब.ͧस.िज., पोͧलयो, ͧभटाͧमन “ए” को åयवèथा गनȶ, 
 पोषण काय[Đमको सÑचालन गनȶ, 
 वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ͪवकास तथा èवाèØय सूचना काय[Đमको सÑचालन गनȶ, 
 शहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सÑचालन गनȶ, गराउने, 
 साव[जǓनक शौचालय तथा èनान गहृको Ǔनमा[ण र åयवèथापन गनȶ, गराउने, 
 वडाèतरȣय सामुदाǓयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण र 

गुणèतर Ǔनयमन गनȶ, 
 घरबाट Ǔनकास हुन ेफोहोरमैलाको सɨकलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǽको सरसफाई, 

ढल Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा पानीको İोत संर¢ण 

गनȶ, गराउने 
 कृͪष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय र Ĥवɮ[धन तथा वडाèतरȣय अगुवा कृषक 

ताͧलमको अͧभमुͨखकरण गनȶ, 
 कृͪष मलको माग सɨकलन गनȶ, 
 कृͪषमा लाÊने रोगहǽको ͪववरण तयार गनȶ, 
 पशुपंछȤ ͪवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन, 

 वडाͧभğको चरण ¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ, 
 èथानीय समुदायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ͪवकासको लाͬग कला, नाटक, जनचेतनामूलक 

तथा सांèकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउने, 
 èथानीय मौͧलकता झिãकने सांèकृǓतक रȣǓतǐरवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवɮ[धन गनȶ 
 वडाͧभğ खेलकूद पूवा[धारको ͪवकास गनȶ, 
 अÛतर ͪवɮयालय तथा बालÈलब माफ[ त खेलकूद काय[Đमको सÑचालन गनȶ गराउने 
 वडा ¢ेğͧभğको बाटोघाटो चालु अवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ 
 वडाͧभğका सडक, अͬधकार¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदने 
 बाटोघाटोको बाढȣ पǑहरो पÛछाउने 
 घरेलु उɮयोगको लगत सɨकलन तथा सàभाåयता पǑहचान गनȶ 
 वडाͧभğ घरेलु उɮयोगको Ĥवɮ[धन गनȶ 
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 Ĥचͧलत कानून बमोिजम åयिÈतगत घटना दता[, अɮयावͬधक र सोको अͧभलेख संर¢ण गनȶ 
 åयिÈतगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सÑचालन गनȶ 
 सामािजक सुर¢ा भƣा ͪवतरण तथा अͧभलेख अɮयावͬधक गनȶ 
 वडालाई बालमैğी बनाउन े

 वडाͧभğ आͬथ[क तथा सामािजक ǽपमा पǓछ परेका मǑहला, बालबाͧलका, दͧलत, अपाɨगता 
भएका åयिÈत, Ïयेçठ नागǐरक, अãपसɨÉयक, सीमाÛतकृत समूदायको अͧभलेख राखी 
सामािजक र आͬथ[क उ×थान सàबÛधी काम गनȶ 

 ͪवͧभÛन समुदायका वीच सामािजक सदभाव र सौहाद[ता कायम गनȶ 
 बालͪववाह, मǑहला ǒबǽɮधको Ǒहसंा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हͧलया Ĥथा, छाउपडी, 

कमलरȣ Ĥथा, बालĮम, मानव वेचǒबखन, Ǔनर¢रता जèता सामािजक कुरȣǓत र 

अÛधͪवæवासको अÛ×य गनȶ, गराउने 
 Ĥचͧलत कानूनको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भूͧम कर, åयवसाय कर, बहाल कर, ǒब£ापन 

कर, स-शुãक पाͩक[ ɨग, नयाँ åयवसाय दता[, ͧसफाǐरस दèतुर, सवारȣ साधन कर, मनोरÑजन 

करको लेखाजोखा र सɨकलन गरȣ गाउँपाͧलकामा ĤǓतवेदन सǑहत रकम बुझाउने 
 असÈत ǒबरामी भएको वेवाǐरस वा असहाय åयिÈतलाई निजकको अèपताल वा èवाèØय 

केÛġमा पुरय्ाई औषधोपचार गराउने 
 असहाय वा वेवाǐरस åयिÈतको म×ृयु भएमा Ǔनजको दाह संèकारको åयवèथा ͧमलाउने 
 सडक बालबाͧलकाको उɮवार र पुनèथा[पना गनȶ, गराउने 
 वडाͧभğको सामुदाǓयक वन, वनजÛय सàपदा र जैͪ वक ͪवͪवधताको संर¢ण र Ĥवɮ[धन गनȶ 
 वडा, टोल, वèतीèतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ ͪवèतार गनȶ गराउने 
 वडालाई वातावरणमैğी बनाउने 
 Ĥाɨगाǐरक कृͪष, सुरͯ¢त मात×ृव,  ͪवɮयाथȸ भना[, पूण[ खोप, खुला ǑदशामुÈत सरसफाई, 

वातावरणमैğी तथा बालमैğी शासनजèता Ĥवɮ[धना×मक काय[हǽ गनȶ, गराउने 
(4) कानून बमोिजमका Ǔनयमन काय[ गनȶ 

 वडाͧभğका सÑचाͧलत ͪवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोÈता सͧमǓतहǽका 
काय[को Ǔनयमन गनȶ 

 घर Ǔनमा[ण गुणèतर तथा भवन संǑहता र मापदÖड अनुसार भए नभएको अनुगमन गनȶ, 
ͧसकमȸ, डकमȸलाई भूकàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी ताͧलम Ǒदने 
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 खाɮयाÛन, माछा, मासु, तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामाĒीको गुणèतर र 

मूãयसूची अनुगमन गरȣ उपभोÈता Ǒहत संर¢ण गनȶ 
 वडाͧभğका उɮयोग धÛदा र åयवसायको Ĥवɮ[धन गरȣ लगत राơ े

 हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउने 
 ͪवɮयुत चुहावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण गनȶ 
 नाता, नागǐरकता आǑदको ͧसफाǐरस तथा Ĥमाͨणत गनȶ 
 आÝनो भौगोͧलक ¢ेğ ͧभğको Ǔनमा[ण काय[ तथा अÛय सेवाको Ĥयोजनको लाͬग Ǔनमा[ण 

सामाĒी, Ïयाला, भाडा, तथा महशुलको èथानीय दररेट तोÈन े

 आÝनो वडाͧभğका उपभोÈता सͧमत, सहकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ लगायतका सबै ͪवकास 

साझदेार 

 हǽसँग ͪवकास Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा समÛवय गनȶ 
 समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अÛय काम गनȶ 

(5) अͧभलेख åयवèथापन, ͧसफाǐरस तथा Ĥमाͨणत गनȶ 
 पिÑजकरण, नागǐरकतात तथा अͧभलेख åयवèथापन 

o गाउँपाͧलकामा åयिÈतगत घटनाको èथानीय तØयाɨक सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

o संघीय कानून र मापदÖड बमोिजम गाउँपाͧलकामा åयिÈतगत घटना (जÛम, म×ृयु, 
ͪववाह, बसाईसराई, सàबÛध ͪवÍछेद र धम[पुğ र धम[पुğी) को दता[ 

o आधुǓनक Ĥͪवͬध अपनाई åयिÈतगत घटनाको अͧभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन 

o नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğका लाͬग ͧसफाǐरस लगायतका मह×वपूण[ 
अͧभलेखको Ǔनयमन 

o èथानीय èतरको अͧभलेख åयवèथापन 

 नाता Ĥमाͨणत गनȶ 
 नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप ͧलनका लाͬग ͧसफाǐरस गनȶ 
 बहाल करको लेखाजोखा ͧसफाǐरस गनȶ 
 कोठा खोãन रोहबरमा बèने 
 मोहȣ लगत कɪटाको ͧसफाǐरस गनȶ 
 जÛम ͧमǓत Ĥमाͨणत गनȶ 
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 åयापार åयवसाय बÛद भएको, सÑजालन नभएको वा åयापार åयवसाय हुदɇ नभएको ͧसफाǐरस 

गनȶ 
 ͧमलापğको कागज गराउन ेǓनवेदन दता[ गन[ ͧसफाǐरस गनȶ 
 ͪववाह Ĥमाͨणत तथा अͪववाǑहत Ĥमाͨणत गनȶ 
 Ǔनःशुãक वा सशुãक èवाèØय उपचारको ͧसफाǐरस गनȶ 
 अĒेजी माÚयममा ͧसफाǐरस तथा Ĥमाͨणत गनȶ 
 घर पाताल Ĥमाͨणत गनȶ 
 åयिÈतगत ͪववरण Ĥमाͨणत गनȶ 
 पूजा[मा घर कायम गनȶ ͧसफाǐरस गनȶ 
 फरक, फरक नाम, थर, जÛम ͧमǓत तथा Ĥमाͨणत दवुै नाम गरेको åयिÈत एकै हो भÛने 

ͧसफाǐरस गनȶ 
 नाम, थर, जÛम ͧमǓत संशोधनको ͧसफाǐरस गनȶ 
 जÊगा धनीपूजा[ हराएको ͧसफाǐरस गनȶ 
 कागज र मÛजुरȣनामा Ĥमाͨणत गनȶ 
 ͩकƣाकाट गन[ ͧसफाǐरस गनȶ 
 संर¢क Ĥमाͨणत गनȶ तथा संèथागत र åयिÈतगत संर¢क ͧसफाǐरस गनȶ 
 जीͪवतसँगको नाता Ĥमाͨणत गनȶ 
 हकवाला वा हकदार Ĥमाͨणत गनȶ 
 नामसारȣ गन[ ͧसफाǐरस गनȶ 
 जÊगाको हक सàबÛधमा ͧसफाǐरस गनȶ 
 मतृकसँगको नाता Ĥमाͨणत तथा सज[ͧ मन ͧसफाǐरस गनȶ 
 उɮयोग ठाउँसारȣ गन[ ͧसफाǐरस गनȶ 
 जीͪवत रहेको ͧसफाǐरस गनȶ 
 पूव[ Ĥाथͧमक ͪवɮयालय खोãने ͧसफाǐरस र अनुमǓत Ǒदने 
 जÊगा मूãयाɨकन ͧसफाǐरस Ĥमाͨणत गनȶ 
 ͪवɮयालयको क¢ा थप गन[ ͧसफाǐरस गनȶ 
 पालन पोषणको लाͬग ͧसफाǐरस गनȶ 
 वैवाǑहक अɨͬगकृत नागǐरकता ͧसफाǐरस गनȶ 
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 आͬथ[क अवèथा कमजोर वा ͪवपÛनता Ĥमाͨणत गन[ वा आͬथ[क अवèथा बͧलयो वा 
सàपÛनता Ĥमाͨणत 

 ͪवɮयालय ठाउँसारȣ गन[ ͧसफाǐरस गनȶ 
 धारा तथा ͪवɮयुत जडानको लाͬग ͧसफाǐरस गनȶ 
 Ĥचͧलत कानून अनुसार Ĥ×यायोिजत अͬधकार बमोिजमको अÛय ͧसफाǐरस वा Ĥमाͨणत गनȶ 
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अनुसूची -४ 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (४) सँग सàबिÛधत) 

अÚय¢, उपाÚय¢, वडा अÚय¢ तथा सदèयको काम, कत[åय र अͬधकार 

1. अÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकारः(१) अÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार देहाय बमोिजम हुनेछः 
(1) गाउँ सभा तथा गाउँ काय[पाͧलकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अÚय¢ता गनȶ 
(2) गाउँ सभा तथा गाउँ काय[पाͧलकाको बैठकमा बैठकको काय[सूची तथा Ĥèताव पेश गनȶ, 

गराउने 
(3) गाउँपाͧलकाको वाͪष[क काय[Đम तथा बजेट तयार गरȣ सभामा पेश गनȶ 
(4) गाउँ काय[पाͧलकाको  Ǔनण[यमा गाउँ सभाको अͬधवेशनको आåहान र समापनको घोषणा 

गनȶ 
(5) गाउँपाͧलकाका उपाÚय¢ वा सदèयलाई गाउँपाͧलकाको काय[ ͪवभाजन Ǔनयमावलȣ 

अनुǽपको ͪवषयगत काय[ िजàमेवारȣ बाँडफाँड तथा हेरफेर गनȶ 
(6) गाउँ सभा र गाउँ काय[पाͧलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ गराउने 
(7) गाउँ काय[पाͧलकाको दैǓनक काय[को सामाÛय रेखदेख, Ǔनदȶशन र ǓनयÛğण गनȶ 
(8) उपाÚय¢ तथा सदèयलाई  गाउँपाͧलकाको कामका  लाͬग èवदेशͧभğ  काजमा खटाउने 
(9) काय[कारȣ  अͬधकृतको  सात  Ǒदनसàमको ͪवदा वा èवदेशͧभğको काज èवीकृत गनȶ 
(10) गाउँपाͧलकाको चल अचल सàपͪƣ हेरͪवचार तथा मम[त सàभार गनȶ गराउने र आàदानी 

खच[, Ǒहसाब र अÛय कागजपğ सुरͯ¢त राơे, राơ लगाउने 
(11) ĤचलǓत नेपाल कानून बमोिजम आवæयक ͧसफाǐरस गनȶ 
(12) गाउँ सभा वा गाउँ काय[पाͧलकाले तोकेका अÛय काम गनȶ 

(२) अÚय¢ले आÝनो अनुपिèथǓतमा उपाÚय¢लाई काय[वाहक अÚय¢ तोÈन ुपनȶछ । 

2. उपाÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकारः(१) उपाÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार देहाय बमोिजम 

हुनेछः 
(1) ÛयाǓयक सͧमǓतको संयोजक भई काय[ गनȶ 
(2) गाउँपाͧलका अÚय¢को अनुपिèथǓतमा  काय[वाहक भई काय[ गनȶ 
(3) गाउँसभा, गाउँ काय[पाͧलका तथा अÚय¢ले तोकेका अÛय काय[ गनȶ 

(२) उपाÚय¢ले आÝनो गाउँपाͧलकाक ¢ेğबाǑहर जानु पदा[ अÚय¢लाई जानकारȣ Ǒदनुपनȶछ । 
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3. वडा अÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकारः(१) वडा अÚय¢को काम, कत[åय र अͬधकार देहाय बमोिजम 

हुनेछः 
(1) आÝनो वडा सͧमǓतको अÚय¢ भई काय[ गनȶ 
(2) वडा सͧमǓतका सदèयहǽलाई वडा सͧमǓतको कामको बाँडफाँड गरȣ सहजीकरण तथा 

पǐरचालन गनȶ 
(3) काय[पाͧलकाको सदèय भई काय[ गनȶ 
(4) वडाको ͪवकास योजना, बजेट तथा काय[Đमहǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने तथा èवीकृǓतका 

लाͬग गाउँपाͧलकामा पेश गनȶ 
(5) वडाबाट काया[Ûवयन हुने योजना तथा काय[Đमहǽ काया[Ûवन गनȶ गराउन,े Ǔतनको अनुगमन 

गनȶ तथा आवͬधक समी¢ा गनȶ गराउने 
(6) Ĥचͧलत नेपाल कानून बमोिजम आवæयक ͧसफाǐरस गनȶ 
(7) तोͩकए बमोिजम वा गाउँपͧलका अÚय¢ले तोकेका अÛय काय[ गनȶ 

(२) वडाÚय¢ले आÝनो अनुपिèथǓतमा सàबिÛधत वडा सͧमǓतको Ïयेçठ सदèयलाई काय[वाहक तोकȧ 
सोको जानकारȣ गाउँ काय[पाͧलकालाई Ǒदनुपनȶछ । 

4. सदèयको काम, कत[åय र अͬधकारः(१) काय[पाͧलकाको सदèयको काम, कत[åय र अͬधकार देहाय 

बमोिजम हुनेछः- 
(1) काय[पाͧलकाको बैठकमा भाग ͧलने 
(2) अÚय¢ले तोकेको ͪवषयगत ¢ेğको संयोजक वा अÚय¢ भई तोͩकएको काय[ गनȶ 
(3) अÚय¢ तोकेका अÛय काय[ गनȶ 

(२) सदèयले गाउँपाͧलका ¢ेğ बाǑहर जाँदा अÚय¢लाई जानकारȣ Ǒदई जानु पनȶछ । 

5. वडा सदèयको काम, कत[åय र अͬधकारः(१) वडा सदèयको काम, कत[åय र अͬधकार देहाय बमोिजम 

हुनेछः 
(1) वडा सͧमǓतको बैठकमा भाग ͧलने 
(2) वडा अÚय¢को अनुपिèथǓतमा वडाअÚय¢ले तोके बमोिजम काय[वाहक वडा अÚय¢ भई काय[ 

गनȶ 
(3) वडा अÚय¢ले तोकेका अÛय काय[ गनȶ 

(२) वडा सदèयले गाउँपाͧलका ¢ेğ बाǑहर जाँदा वडा अÚय¢माफ[ त काय[पाͧलकालाई जानकारȣ Ǒदनु पनȶछ 

। 
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अनुसूची -५ 

ͪवषयगत सͧमǓतहǽको ͪववरण 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (६) सँग सàबिÛधत) 

(1) साव[जǓनक सेवा तथा ¢मता ͪवकास सͧमǓत 

(2) आͬथ[क ͪवकास सͧमǓत 

(3) सामािजक ͪवकास सͧमǓत 

(4) पूवा[धार ͪवकास सͧमǓत 

(5) वातावरण तथा ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत 

(6) ͪवधेयक सͧमǓत 

गाउँ काय[पाͧलका अÚय¢बाट Ĥमाणीकरण ͧमǓतः २०७४/०४/२० 

 


